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คำนำ 

โครงการหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ (One Tambon One Product : OTOP) เป็นโครงการที่มุ่งหวังให้คน
ในชุมชนได้นำภูมิปัญญาที่มีอยู่มาพัฒนาสร้างสรรค์เป็นผลิตภัณฑ์จำหน่ายสร้างรายได้ให้กับตนเอง ครอบครัว และ
ชุมชน ซึ่งจากผลการดำเนินงานตั้งแต่ ปี พ.ศ. ๒๕๔๖ จนถึงปัจจุบัน ปรากฏว่าสามารถสร้างรายได้ให้กับชุมชน
และประชาชนในท้องถิ่นต่างๆ ทั่วประเทศและก่อให้เกิดผู้ผลิต ผู้ประกอบการและสินค้าใหม่ๆ ขึ้นอย่างมากมาย 

การลงทะเบียนผู้ผลิต ผู้ประกอบการ OTOP เพ่ือจัดทำฐานข้อมูลผู้ผลิตผู้ประกอบการ OTOP ให้เป็น
ปัจจุบัน เพ่ือใช้ประโยชน์ในการกำหนดแผนการส่งเสริมและพัฒนาได้อย่า งเหมาะสม โดยคณะกรรมการ
อำนวยการหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ แห่งชาติ (กอ.นตผ.) ได้มอบหมายให้กระทรวงมหาดไทย โดยกรมการพัฒนา
ชุมชน ดำเนินการรับลงทะเบียนกลุ่มผู้ผลิต ผู้ประกอบการ OTOP 

เอกสารคู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลขนาดใหญ่ OTOP Big Data จัดทำขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่พัฒนาชุมชน ในการใช้งานระบบในแต่ละขั้นตอน ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการดำเนินงาน 
ต่อไป 
 
 
 
 
 

กรมการพัฒนาชุมชน 
                 มิถุนายน ๒๕๖๔ 
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การเข้าใช้งานระบบ OTOP Big Data 
ระบบฐานข้อมูลขนาดใหญ่ OTOP Big Data ให้บริการผ่านทางเว็บไซต์ https://otop.cdd.go.th  

ดังนั้นอุปกรณ์ที่จะนำมาใช้งาน เช่น โทรศัพท์มือถือ หรือเครื่องคอมพิวเตอร์ จำเป็นจะต้องติดตั้งโปรแกรม
สำหรับใช้เข้าถึงขอ้มูลและติดต่อสื่อสารในรูปแบบเว็บเพจได้ คือ Web Browser  

 

     
Internet 
Explorer 

Google 
Chrome 

FireFox Microsfot 
Edge 

Safari 

 

รวมถึงโปรแกรม Web Browser อ่ืนที่ติดตั้งในตัวอุปกรณ์  ที่สามารถเข้าใช้งานระบบฐานข้อมูลขนาดใหญ่ 
OTOP Big Data ได้เช่นกัน  ซึ่งการแสดงข้อมูลผ่านทาง Web Browser ในอุปกรณ์ที่แตกต่างกันอาจจะมี
มุมมองแตกต่างกันตามขนาดของหน้าจอแสดงผล กรณีใช้จอคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะหรือคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค    
จะมองเห็นเมนูอยู่บริเวณด้านบนของการแสดงผล ดังรูป 

 

 

รูปการแสดงผลหน้าแรกของระบบ เมื่อเปิดดูบนจอคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะหรือคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค หรืออุปกรณ์ท่ี
มีจอขนาดใหญ่ เทียบเท่าจอคอมพิวเตอร์โดยปกติ หากแสดงผลในอุปกรณ์ที่มีจอเล็กลง เช่น โทรศัพท์มือถือ 
จะมีการแสดงผลที่แตกต่างออกไปเล็กน้อย ดังนี้  

เมนูในหน้าแรก 

https://otop.cdd.go.th/
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กรณีใช้งานระบบผ่านทางโทรศัพท์มือถือ ซึ่งส่วน
ใหญ่จะเป็นการวางจอสี่เหลี่ยมผืนผ้าในแนวตั้ง เมนู
สำหรับการเลือกใช้งานระบบจะซ่อนอยู่ที่ไอคอน
เมน ู  (สัญลักษณ์เส้นนอน ๓ เส้น)  
 
 
เมื่อคลิก    จะเป็นการแสดงหรือซ่อนเมนู เพื่อ
เข้าใช้งานเมน ู โดยจะแสดงผลดังนี้  
 

 
 
โดยสรุปแล้ว ไม่ว่าจะใช้อุปกรณ์ใดในการเข้าใช้งาน
ระบบงาน จะพบว่ามีการแสดงเมนูการใช้งาน
เหมือนกัน แต่อาจจะซ่อนการทำงานเมื่อหน้าจอ
ของอุปกรณ์มีขนาดเล็กไว้ที่ไอคอนรูป  เสมอ 
เพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถคลิกให้แสดงรายละเอียดเมนู 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ภ าพในคู่ มื อฉบั บนี้ จะแสดงภาพ 
ประกอบโดยใช้ภาพที่ได้จากหน้าจอคอมพิวเตอร์   
ต้ังโต๊ะเพ่ือการนำเสนอรายละเอียดได้ครบถ้วน 

เมนูที่ซ่อนอยู่ 
จะแสดงดังรูป 

ไอคอนเมนู 
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ข้อมูลที่ให้บริการในหน้าแรก 

กิจกรรม 
 เป็นหน้าแสดงข้อมูลเกี่ยวกับกิจกรรมที่เกี่ยวข้องการจัดงานกิจกรรมของ OTOP โดยมีข้อมูลข่าวสาร
ของกิจกรรมที่มาจากหลายหน่วยงานที่จัดกิจกรรมเพื่อส่งเสรมิผลิตภัณฑ์ OTOP ทั้งในและต่างประเทศ 

 

 
 

 
๑. จากหน้าแรกของระบบ สามารถคลิกเมนู กิจกรรม เพื่อดูรายละเอียดทั้งหมดเกี่ยวกับข่าวสารด้านกิจกรรม
ของ OTOP 

 
 

 
๒. สามารถคลิกเลือกดูจากเวลาในการจัดกิจกรรมได้ ๒ รูปแบบคือ  
- กิจกรรมที่กำลังจะเกิดข้ึน 
- กิจกรรมที่จัดผ่านไปแล้ว 
โดยเปรียบเทียบกับวันที่ปัจจุบัน 
๓. สามารถพิมพ์คำค้น เกี่ยวกับกิจกรรมที่ต้องการค้นหาอย่างเจาะจง จากนั้นคลิก  ให้ระบบค้นหา 

๑. คลิกเมนู
กิจกรรม 

๒. คลิกเลือกกิจกรรม 

๓. คลิกเพื่อพิมพ์คำค้น 
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บรกิารข้อมูล 
 หน้าบริการข้อมูลจะแสดงรายงานด้านสถิติต่างๆ ของ OTOP ทั้งภาพรวมของประเทศและสามารถ
เลือกดูขอ้มูลเฉพาะเจาะจงในพ้ืนที่ต่างๆ ของประเทศตามความสนใจได้ โดยจะมีรายงานข้อมูลให้เลือก  

 

 
 
ข้อมูลที่ให้บริการมีดังนี้  

๑. แนะนำกิจกรรมชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี  
๒. ข้อมลูชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี 
๓. ข้อมูล ภูมิปัญญา 
๔. เชื่อมข้อมูล API 
๕. รายงาน 
๖. ตรวจสอบข้อมูลด้วยเลขทะเบียน อย. 
 

 

เมนูข้อมูลที่ให้บริการ 
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แนะนำกิจกรรมชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถ ี
 

 

 สามารถเลือกคลิกเข้าชมข้อมูลเกี่ยวกับกิจกรรมของชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถีในรูปแบบต่างๆ 
ที่สนใจ ซึ่งจะมีรายละเอียดปลีกย่อยของข้อมูลเพิ่มเติม เช่น รูปแบบกิจกรรมโดยรวม, ค่าใช้จ่ายแต่ละกิจกรรม 
รวมไปถึงตำแหน่งที่ตั้งของชุมชน เพ่ือจะสามารถไปเยี่ยมชมกิจกรรมได้  
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ข้อมูลชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถ ี
 

 
 

หน้าบริการข้อมูลชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี จะแสดงข้อมูลทั้งประเทศ โดยให้ข้อมูลเพ่ิมเติมด้วยว่า 
ชุมชนที่แสดงแต่ละชุมชนนั้นเป็น ชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี หรือชุมชนท่องเที่ยว OTOP เพ่ือการ
ท่องเที่ยว หรือชุมชนท่องเที่ยว OTOP โดยชุมชน หรือจะเลือกดูข้อมูลเฉพาะโดย  
 
 
 
 

 

๑. คลิกเลือกพ้ืนทีท่ี่ต้องการ เช่น จังหวัด, อำเภอ, ตำบล และหมู่บ้าน ตามลำดับ  
 

๒.  คลิกไอคอน  เพ่ือให้ระบบค้นหาข้อมูล 
 

๓. คลิกไอคอน    เพ่ือดาวน์โหลดข้อมูลในรูปแบบ Excel เปลี่ยน xlsx เพ่ือนำข้อมูลไปใช้ต่อ  
 
 

๑. คลิกเลือกพื้นที ่
๒. คลิกค้นหา 

๓. คลิกดาวน์โหลด 

แสดงข้อมูลชุมชนต่างๆ 
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ข้อมูลภมูิปัญญา 
 
 
 
 

 

 
หน้าบริการข้อมูลภูมิปัญญา มีบริการข้อมูลรายละเอียดและระบุประเภทของภูมิปัญญาของแต่ละรายการ โดย
สามารถที่จะเลือกดูข้อมูลแต่ละหน้า รวมไปถึงสามารถค้นหาข้อมูลเฉพาะประเภทภูมิปัญญาที่ต้องการ หรือ
ค้นหาตามจากคำค้นที่ต้องการก็ได้ โดย 

๑. เลือกจำนวนรายการแสดงผลแต่ละหน้า ถ้าต้องการให้แสดงครั้งละ ๑๐ รายการ ก็ให้เลือก ๑๐ 

๒. เลือกการแสดงผลเฉพาะภูมิปัญญาที่ต้องการ แล้วคลิกไอคอน  เพ่ือให้ระบบค้นหาข้อมูลมาแสดง 

๓. ป้อนคำค้นที่ต้องการ แล้วกด  เพ่ือให้ระบบค้นหาข้อมูลมาแสดง 

๔. คลิก เพ่ือดาวน์โหลด ข้อมูลเป็นไฟล์ CSV เพ่ือนำไปใช้งานต่อ 

๕. เลือกลำดับหน้าข้อมูลการแสดงผล ที่ต้องการ   
- คลิก  ตัวเลขเพื่อเลื่อนไปดูข้อมูลหน้าที่ระบุ 

- คลิก  เพ่ือเลื่อนไปดูหน้าก่อนนี้   หรอืคลิก  เพ่ือเลื่อนไปดูหน้าต่อไป  

๑. คลิกเลือกจำนวนรายการต่อหน้า 

๒. เลือกภูมิปัญญา 
๓. ป้อนคำค้นแล้วคลกิ 

๔. ดาวน์โหลด 

๕. เลือกหน้าแสดงผล 
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เชื่อมข้อมูล API 
 ระบบ OTOP Big Data ออกแบบให้สามารถเชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน ด้วย
การให้บริการ OTOP API เป็นการเชื่อมต่อเพ่ือบริการโดยมีการกำหนดรูปแบบการเชื่อมต่อซึ่งได้นำเสนอไว้ใน
หน้าบริการนี้ พร้อมให้รายละเอียดของข้อมูลต่างๆ ที่จะได้รับจากระบบ โดยมี ๔ รูปแบบของการให้บริการ
ดังนี้  

 
 
 

1.) บริการข้อมูลผู้ผลิตผู้ประกอบการ OTOP 
ค้นหาด้วยเลขประจำตัวประชาชน [ID] 
Service Name [ORG] 
[URL]:3000/[Token]/[Service Name[3]/[ID] 
 
2.) บริการข้อมูลผลิตภัณฑ์ของผู้ผลิตผู้ประกอบการ 
OTOP    
ค้นหาด้วยเลขประจำตัวประชาชน [ID] 
Service Name [PRO] 
[URL]:3000/[Token]/[Service Name[3]/[ID] 

3.) บริการข้อมูลผลิตภัณฑ์ภูมิปัญญา  
ค้นหาด้วย ชื่อจังหวัด [ID] 
Service Name [ORG] 
[URL]:3000/[Token]/[Service Name/[ID] 
 
4.) บริการข้อมูลชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี 
ค้นหาด้วย Village_ID[ID] 
Service Name [ORG] 
[URL]:3000/[Token]/[Service Name/[ID] 
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Web Service 
 บริการ Web Service สำหรับผู้ที่ต้องการข้อมูลของระบบ OTOP Big Data สามารถสืบค้นข้อมูล

พ้ืนฐานแยกตามจังหวัด อำเภอ และประเภทผู้ประกอบการ สามารถดูข้อมูลที่หน้าจอและสามารถดาวน์โหลด
ข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ได้  

 

 

๑. คลิกเลือกจงัหวัด, อำเภอ และประเภทผู้ประกอบการที่ต้องการ 

๒. คลิกค้นหาข้อมูลตามที่เลือกไว้ 

๓. คลิกเลือกหน้าแสดงข้อมูล กรณีข้อมูลมีมากกว่า ๑๐๐ รายการ 

๔. คลิกส่งออกไฟล์ เพื่อดาวน์โหลดข้อมูลออกเป็นไฟล์ Excel  

๑. คลิกเลือกจังหวัด / อำเภอ / ประเภทผูป้ระกอบการ 

๒. คลิกค้นหา 

๓. คลิกเลือกหน้าแสดงข้อมูล 

๔. คลิกส่งออกไฟล ์
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รายงาน 

 ระบบ OTOP Big Data มีรายงานทางสถิติทั้งประเทศในด้านต่างๆ ทั้งข้อมูลที่ได้จากบันทึกข้อมูล
ผู้ประกอบการเอง รวมไปถึงข้อมูลที่ได้จากโลกอินเตอร์เน็ต ซึ่งสามารถเลือกดูข้อมูลที่สนใจทั้งในภาพรวมและ
ตามรายละเอียดเจาะจงที่ต้องการได้ (โดยระบบจะปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบันทุก ๑ ชั่วโมงอัตโนมัติ) 

  
๑. รายงานหนึ่งตำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ 
แสดงสถิติข้อมูลแยกตามภาค/จังหวัด  
 

 
๒. รายงานสัดส่วนขอ้มูล OTOP 
แสดงรายงานสถิติการลงทะเบียนผู้ประกอบการและผลิตภัณฑใ์นภาพรวม โดยแยกตามภาค/จังหวัด 
 

 
๓. รายงานผู้ประกอบการ OTOP ชวนชิม 
แสดงรายงานผู้ประกอบการ OTOP ชวนชิม แยกตามภาค/จังหวัด และแสดงยอดจำหน่ายทั้งหมด 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบ OTOP Big Data ปี ๒๕๖๔ 

11 

 
 

๔. รายงานภูมิปัญญา 
แสดงรายงานภูมิปัญญา แสดงโดยแยกประเภทภูมิปัญญา แยกตามภาค/จังหวัด 
 

 
 
๕. รายงานคัดสรรสุดยอดหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย 
แสดงรายงานคัดสรรสุดยอดหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย โดยแยกเป็นประเภทผลิตภัณฑ์ 
 

 
๖. รายงานชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี  
แสดงรายงานสถิติโดยแยกตามภาค/ดาว/จังหวัด/ประเภทชุมชนท่องเที่ยว 
 

 
๗. รายงาน OTOP (Brandname) 
แสดงรายงาน OTOP Brandname แสดงโดยแยกตาม กลุ่ม/ประเภทผลิตภัณฑ์/ภาค/จังหวัด 
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๘. รายงาน OTOP (Senior OTOP) 
แสดงรายงาน OTOP (Senior OTOP) แสดงแยกตามประเภทผลิตภัณฑ์/ภาค/จังหวัดได้ 
 

 
 
๙. รายงาน OTOP (Young OTOP) 
แสดงรายงาน OTOP (Young OTOP) แสดงแยกตามประเภทผลิตภัณฑ์/ภาค/จังหวัด 
 

 
 
๑๐. รายงาน OTOP (ศิลปิน OTOP) 
แสดงรายงาน OTOP (ศิลปิน OTOP) แสดงแยกตามประเภทผลิตภัณฑ์/ภาค/จังหวัด 
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๑๑. รายงาน OTOP (OTOP ขึ้นเครื่อง) 
แสดงรายงาน OTOP (OTOP ขึ้นเครื่อง) แสดงแยกตามประเภทผลิตภัณฑ์/ภาค/จังหวัด 
 

 

 
 
๑๒. รายงาน OTOP (OTOP PSO) 
แสดงรายงาน OTOP (OTOP PSO) แสดงแยกตามประเภทผลิตภัณฑ์/ภาค/จังหวัด 
 

 
 
๑๓. รายงานพฤติกรรมการบริโภคสินค้า OTOP  
แสดงรายงานยอดวิว, ยอดการสั่งซื้อ, ยอดกดแชร์ที่ได้จากข้อมูลในสังคมออนไลน์ในภาพรวม 
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๑๔. รายงานช่องทางการขายสินค้า 
แสดงรายงานช่องทางและยอดขายสินค้า โดยแยกตามภาคและจังหวัด 
 

 

 
๑๕. รายงานรายได้ตามปีงบประมาณ 
แสดงรายงานรายได้ตามปีงบประมาณ โดยแยกตามปีงบประมาณ/ภาค/จังหวัด 
 

 
๑๖. รายงานแนวโน้มการเติบโตรายได้ตามปีงบประมาณ  
แสดงรายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา, อัตราการเติบโตของผู้ผลิต/ผู้ประกอบการ 
 

 
๑๗. รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา 
แสดงรายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนาด้านต่างๆ  
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๑๘. รายชื่อตลาดประชารัฐ  
แสดงข้อมูลตลาดประชารัฐ โดยแยกตามภาคและจังหวัดได้ 
 
 

 
๑๙. รายงานแสดงจำนวนแรงงานตามกลุ่มผู้ประกอบการ 
แสดงข้อมูลจำนวนแรงงานประเภทต่างๆ ตามกลุ่มผู้ประกอบการ 
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ตรวจสอบข้อมูลด้วยเลขทะเบียน อย. 
 ระบบ OTOP Big Data สามารถตรวจสอบเลขทะเบียน อย. จากระบบบริการของสำนักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณะสุข โดยการป้อนเลขทะเบียน อย. หากตรวจสอบแล้วพบว่า
เลขทะเบียนที่ระบุถูกต้อง จะได้ข้อมูลประเภทผลิตภัณฑ์, ชื่อผลิตภัณฑ์, ชื่อผู้ที่ได้รับอนุญาตและสถานที่ผลิต 
เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบข้อมูลผลิตภัณฑ์ OTOP ที่ได้รับเลขทะเบียนจาก อย. 

 

 
 
๑. สามารถป้อนเลขทะเบียน อย. เพ่ือตรวจสอบกับสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาของกระทรวง
สาธารณะสุข 
 
๒. คลิก “ส่ง” เพ่ือให้ระบบตรวจหาข้อมูล หากมีหมายเลขทะเบียน อย. ที่ถูกต้องระบบจะแสดงรายละเอียด
ข้อมูลให้ทราบ 
 

๑. ป้อนหมายเลข 
อย. 

แสดงรายละเอียด 

๒. คลิกส่ง 
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ผู้ประกอบการ OTOP 
 หน้าบริการข้อมูลผู้ประกอบการ มีเมนูย่อย “ผลิตภัณฑ์” จะให้รายละเอียดเกี่ยวกับประเภท
ผลิตภัณฑ์ OTOP ที่มีการจัดกลุ่มออกเป็น ๕ กลุ่ม และอธิบายความหมายของแต่ละกลุ่ม รวมถึงยกตัวอย่าง
ผลิตภัณฑ์ของกลุ่มเพื่อให้ผู้สนใจสามารถทำความเข้าใจเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์แต่ละกลุ่มได้อย่างชัดเจน 
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ติดตอ่เรา 

 ข้อมูลการติดต่อสำนักส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่นและวิสาหกิจชุมชน กรมการพัฒนาชุมชน 
กระทรวงมหาดไทย พร้อมเบอร์โทรศพัท์และปุ่มสำหรับติดต่อทางอีเมลและแผนที่ 
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การลงชื่อเข้าใชง้านระบบ (สำหรับประชาชน) 
เมนูลงชื่อเข้าใช้งาน มี ๓ รูปแบบ 

๑. สำหรับการเข้าใช้งานครั้งแรก จะต้องลงทะเบียนสมัครสมาชิกก่อนจากนั้นจึงจะสามารถเข้าใช้งาน
ในระบบได้ โปรดดูรายละเอียดที่หน้า ๒๐ 

๒. กรณีลืมรหัสผ่าน โปรดดูรายละเอียดทีห่น้า ๒๓ 

๓. กรณสีมาชิกสามารถลงชื่อเข้าใช้ด้วย อีเมลและรหัสผ่าน โปรดดูรายละเอียดทีห่น้า ๒๖ 

 

 

 
 
ที่หน้าแรก ให้เลือกคลิก “ลงชื่อเข้าใช้” จากนั้นจะปรากฏหน้าฟอร์มการลงชื่อเข้าใช้งานระบบเพ่ือกรอกชื่อผู้ใช้
และรหัสผ่าน 
 

คลิกลงชื่อเข้าใช้ 
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การเข้าใช้งานระบบครั้งแรก  

 
 
สำหรับการเข้าใช้งานของผู้ที่ยังไม่เป็นสมาชิกของระบบ ต้องลงทะเบียนสมัครสมาชิกของระบบก่อน โดยการ
คลิก ลงทะเบยีนสมัครสมาชิก จากนั้นจะปรากฏแบบฟอร์มการลงทะเบียนสมาชิกเพ่ือให้กรอกข้อมูล 

  
 

 

 

๑. กรอกอีเมล 

๒. กรอกรหัสผ่านที่ตอ้งการ 

๓. กรอกขอ้มูลรายละเอยีดส่วนตวั 

คลิกเพื่อลงทะเบียนสมัครสมาชิก 
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แบบฟอร์มการลงทะเบียนสมาชิก 
(ดอกจันทน์ * หมายถึง บังคับต้องใสข่้อมูล/ห้ามเว้นว่าง) 

๑. กรอกอีเมลที่ต้องการใช้งานสำหรับติดต่อกับระบบ 
 
๒. กรอกรหัสผ่านสองครั้ง (เหมือนกันทั้งสองครั้ง) และต้องประกอบด้วยอักษรภาษาอังกฤษตัวใหญ่-ตัวอักษร 
ภาษาอังกฤษตัวเล็ก-ตัวเลข-และอักขระพิเศษอย่างละหนึ่งตัว โดยมีความยาว ๘  ตัวอักษรขึ้นไป 
 
๓. กรอกรายละเอียดส่วนตัว คำนำหน้า-ชื่อ-นามสกุล-วันเกิด-หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน และหมายเลข
โทรศัพท์มือถือ 
 
๔. กรอกรายละเอียดข้อมูลที่อยู่ปัจจุบัน จังหวัด-อำเภอ-ตำบล-หมู่บ้าน-หมู่ที-่ถนน และรหัสไปรษณีย์ 
กรณี ไม่มีเลขหมู่ที่ ให้ใส่ “-” (เครื่องหมายขีด) แทน  
 
๕. คลิก เงือ่นไขและข้อตกลง เพื่อเปิดอ่านข้อมูลเงื่อนไขและข้อตกลง 
 

๕. คลิกยอมรับเง่ือนไข 

๔. กรอกขอ้มูลที่อยู ่
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๖. เลื่อนอ่าน “เงื่อนไขและข้อตกลง” ในการใช้งานระบบ จากนั้นคลิกยอมรับเงื่อนไขเพ่ือดำเนินการขั้นตอน
การสมัครสมาชิกต่อไป  
 
หากคลิก “ปิด” หมายถึงการไม่ยอมรับเงื่อนไข จะไม่สามารถสมัครสมาชิกระบบได้ 
 

 
 
๗. คลิกสมัครสมาชิก 

๖. คลิกยอมรับเง่ือนไข 

๗. คลิก สมัครสมาชิก 
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การลงชื่อเข้าใช้ (กรณลีืมรหสัผ่าน) 
 กรณีลืมรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งาน สามารถตั้งรหัสผ่านได้ โดยการระบุอีเมลที่ใช้ในการสมัครสมาชิก 
ระบบจะส่งลิงค์สำหรับกำหนดรหัสผ่านไปทางกล่องจดหมายของอีเมลที่ระบุเพ่ือกำหนดรหัสผ่านใหม่ให้กับ
สมาชิก 

 
 
๑. กรณีลืมรหัสผ่านเข้าระบบ หรือต้องการตั้งรหัสผ่านใหม่ ให้เลือกคลิกตั้งรหัสผ่านใหม่ เพ่ือให้ระบบนำสู่
กระบวนการตั้งรหัสผ่านใหม่ 
 

 
 
๒. กรอกอีเมลที่ใช้สมัครสมาชิกของระบบ แล้วคลิกยืนยัน 
 
กรณีจำอีเมลไม่ได้ กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ของกรมการพัฒนาชุมชนในพ้ืนที่เพ่ือให้ความช่วยเหลือ 
 
 
 

๑. คลิกตั้งรหัสผ่านใหม่ 

๒. กรอกอีเมล 
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๓. ระบบจะแจ้งข้อความ 
“การรับรองเพ่ือรีเซ็ตรหัสผ่านได้ถูกส่งไปยังอีเมลของคุณแล้ว โปรดตรวจสอบกล่องจดหมาย” 
 

 
 
๔. เปิดจดหมาย “การตั้งรหัสผ่านใหม่” จาก สำนักส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่นและวิสาหกิจชุมชน  
คลิกปุ่ม เพ่ือยืนยันความต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน ระบบจะกลับไปเปิดหน้าเปลี่ยนรหัสผ่านให้
อัตโนมัติ 

๓. แจ้งส่งอีเมลสำเร็จ 

๔. คลิกเพื่อยืนยัน 
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๕. กำหนดรหัสผ่านใหม่ โดยกรอกทั้ง ๒ ช่องให้เหมือนกัน โดยประกอบด้วยอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่-
อักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็ก-ตัวเลข-อักขระพิเศษ อย่างน้อยอย่างละหนึ่งตัวและความยาวของรหัสผ่าน
จำนวน ๘ ตัวอักษรขึ้นไป จากนั้น คลิก ยืนยัน 
 

 

๕. กำหนดรหัสผา่นใหม ่
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การลงชื่อเข้าใช้ (กรณเีป็นสมาชิกของระบบแล้ว) 
 ผู้ที่เป็นสมาชิกของระบบ OTOP Big Data แล้วจะสามารถ Login เพ่ือเข้าใช้งานระบบได้ด้วย 

 ชื่อผู้ใช้ คือ อีเมลที่ใช้ในการสมัครสมาชิก หรือ รหัสผู้ประกอบการ (กรณีเป็นผู้ประกอบการรายเดิม) 
หรือกรณีเป็นเจ้าหน้าที่จะมรีหสัผู้ใช้ของเจ้าหน้าที่ที่ได้รับหนังสือแจ้งจากหน่วยงานต้นสังกัดพร้อมรหัสผ่าน 

 รหัสผ่าน คือ รหัสผ่านที่กรอกไว้ในการสมัครสมาชิก หรือรหัสของเจ้าหน้าที่ที่ได้รับหนังสือแจ้งจาก
หน่วยงานต้นสังกัด 

 

 
 

การลงชื่อเข้าใช้ระบบ 

๑. กรอกอีเมล 

 สำหรับผู้ประกอบการทีล่งทะเบียนผ่านระบบ OTOP Big Data ให้กรอกอีเมลที่ได้ลงทะเบียนไว้ 
สำหรับผู้ประกอบการรายเดิมที่ ได้ขึ้นทะเบียนก่อนมีระบบ OTOP Big Data ให้กรอกรหัส
ผู้ประกอบการเดิมท่ีได้รับจากเจ้าหน้าทีอ่ำเภอ 

 สำหรับเจ้าหน้าที่ให้กรอกรหัสผู้ใช้ที่ได้รับจากหน่วยงานต้นสังกัด 

 

๒. กรอกรหัสผ่าน 

 สำหรับผู้ประกอบการทีล่งทะเบียนผ่านระบบ OTOP Big Data ให้กรอกรหัสผ่านที่ได้ลงทะเบียนไว้ 
สำหรับผู้ประกอบการรายเดิมทีไ่ด้ขึ้นทะเบียนก่อนมีระบบ OTOP Big Data ให้กรอกรหัสผ่านที่ได้รับ
จากเจ้าหน้าทีอ่ำเภอ 

 สำหรับเจ้าหน้าที่ให้กรอกรหัสผ่านที่ได้รับจากหน่วยงานต้นสังกัด 

 

จากนั้นคลิก  

 
 

 

 

๑. กรอกอีเมล 

๒. กรอกรหัสผ่าน 
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เมื่อเข้าระบบได้สำเร็จ จะเข้าสู่หน้าบัญชีผู้ใช้งานเพ่ือให้เลือกเมนูต่อไป โดยมีข้อมูลแสดงดังนี้  
๑. เมนูคำร้อง 

• เขียนใบคำร้องสมัครผู้ประกอบการ 

• เขียนใบคำร้องเพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

• เขียนใบคำร้องสมัครผู้ประกอบการชวนชิม  
๒. ข้อมูลผู้ใช้งานปัจจุบัน : ชื่อ-นามสกุล และอีเมล 

 
 

๑. เมนูเขียนคำร้อง 

๒. ข้อมูลผู้ใช้งานปัจจุบัน 
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การเขียนใบคำร้อง (สำหรับประชาชน) 
 ใบคำร้องในระบบ OTOP Big Data มีอยู่ ๓ รูปแบบคือ  

๑. ใบคำร้องสมัครผู้ประกอบการ  
๑.๑ สำหรับผู้ที่ประสงค์จะสมัครเป็นผู้ประกอบการ OTOP โปรดดูรายละเอียดทีห่น้า ๒๙  
๑.๒ สำหรับเจ้าหน้าทีร่ะดับอำเภอ โปรดดูรายละเอียดทีห่น้า ๘๐  

๒. ใบคำร้องเพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์  

๒.๑ สำหรับผู้ประกอบการ OTOP โปรดดูรายละเอียดทีห่น้า ๓๖ 

๒.๒ สำหรับเจ้าหน้าที่ระดับอำเภอ โปรดดูรายละเอียดทีห่นา้ ๘๙ 

๓. ใบคำร้องผู้ประกอบการชวนชิม 

๓.๑ สำหรับประชาชน โปรดดูรายละเอียดทีห่น้า ๔๒  
๓.๒ สำหรับเจ้าหน้าที่ระดับจังหวัด โปรดดูรายละเอียดทีห่น้า ๙๖ 

 

 

 
 

๑. คลิกที่นี่ เพ่ือเขียนใบคำร้องสมัครผู้ประกอบการ 

๒. คลิกท่ีนี่ เพ่ือเขยีนใบคำร้องเพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

๓. คลิกที่นี่ เพื่อเขียนใบคำร้องสมัครผู้ประกอบการชวนชิม 

๑. ใบคำรอ้งสมัครผู้ประกอบการ 

๒. ใบคำร้องเพิ่มข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

๓. ใบคำรอ้งสมัครผู้ประกอบการชวนชมิ 
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การเขียนใบคำร้องสมคัรผู้ประกอบการ (สำหรับประชาชน) 
 ใบคำร้องผู้ประกอบการเป็นการยื่นคำร้องในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ โดยจะกรอกรายละเอียด
ทั้งข้อมูลส่วนบุคคลและข้อมูลเกีย่วกับการประกอบการด้าน OTOP  (เครื่องหมายดอกจันทน์สีแดง “*” คือ
การกำหนดต้องกรอกข้อมูลไม่สามารถเว้นว่างไว้ได้ 

 
๑. กรอกรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของผู้ประกอบการ  

เพ่ิมรูปภาพของผู้ประกอบการ โดยคลิกที่  แล้วเลือกรูปที่ต้องการนำมาใช้ กรณีต้องการเปลี่ยนรูปภาพให้

คลิก  ด้านขวาของรูปแล้วใส่รูปภาพใหม่ได้ รวมถึงระบุรายละเอียดทั่วไปอ่ืนๆ ของกิจการ 
 

 
 
ชื่อกลุ่ม/องค์กร/กิจการ, ชื่อประธานกลุ่ม/เจ้าของกิจการ, เลขทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ถ้ามี), วันที่จัดตั้ง, 
ข้อมูลเลขทะเบียนพานิชย์(ถ้ามี), จำนวนสมาชิกหรือแรงงาน และอ่ืนๆ 

๑. กรอกรายละเอยีดข้อมูล
ทั่วไปของผู้ประกอบการ 
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กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลการติดต่อออนไลน์ และช่องทางการขายออนไลน์ 

 
๒. กรอกรายละเอียดที่อยู่ของกิจการ : บ้านเลขท่ี, จังหวัด, อำเภอ, ตำบล, หมู่ที่, รหัสไปรษณีย์และเขต/
เทศบาล 
 

 
.๓. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการได้รับการสนับสนุนการจัดตั้งกิจการจากหน่วยงานต่างๆ หรือไม่ ข้อมูลเกี่ยวกับการ
ได้ใช้บริการหรือร่วมกิจกรรมจากศูนย์บริการส่งเสริมเศรษฐกิจฐานรากของกรมการพัฒนาชุมชนหรือไม่ 
 

กรอกรายละเอียดเกีย่วกับข้อมูลออนไลน์ 

๒. กรอกรายละเอยีดที่อยู่ของกิจการ 

๓. ระบุข้อมูลการสนับสนุนการจัดตั้ง 
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๔. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับโครงการที่ผู้ประกอบการเคยเข้าร่วมในแต่ละด้าน, ระบุปีที่ได้เข้าร่วม (หากเคยเข้าร่วม) 
และสามารถคลิกเพ่ิมเติมเพ่ือระบุโครงการอ่ืนๆ พร้อมระบุปีที่เข้าได้ร่วม 
คลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการ 

คลิก  เพ่ือลบรายการ 
 

 
 
๕. เป็นการระบุข้อมูลลักษณะของผู้ประกอบการ: ชื่อ-สกุล, วันเดือนปีเกิด, อายุและหมายเลขบัตรประชาชน  
โดยสามารถเลือกจะใช้ข้อมูลที่อยู่เดียวกับสถานประกอบการหรือจะให้รายละเอียดที่อยู่ตามบัตรประชาชน 

๔. ระบุข้อมูลโครงการที่ผู้ประกอบการเข้าร่วม 

๕. ระบุข้อมูลลักษณะของผู้ประกอบการ 

คลิกเพิ่มรายการ หรือ ลบรายการ 



  คู่มือการใช้งานระบบ ผู้ผลิต ผู้ประกอบการ OTOP ปี ๒๕๖๔ 

32 

 

 
 
๖. ระบุข้อมูลแหล่งเงินทุนสำหรับสถานประกอบการ กรณีที่มีการกู้เงินสำหรับประกอบกิจการ ซึ่งจะแบ่งเป็น 
๔ กลุ่ม 
 - กู้จากสถาบันการเงิน 
 - กู้จากแหล่งเงินทุนในชุมชน 
 - กู้จากบุคคล 
 - แหล่งเงนิกู้อ่ืนๆ 
 

 
 
๗. ระบุข้อมูลลักษณะความเชื่อมโยงของกิจการกับชุมชน ในเรื่องของการใช้แรงงานในท้องถิ่น, การใช้วัตถุดิบ
ในทอ้งถิ่น, การที่ชุมชนมีส่วนร่วมในการบริการจัดการ หรือเรื่องอ่ืนๆ  
 

 
 
๘. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการได้รับการคัดสรรจากหน่วยงานภาครัฐ (กรณีเคยได้รับการคัดสรร) 

๗. ระบุข้อมูลลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชน 

๘. ระบุข้อมูลการคัดสรร 

๖. ระบุข้อมูลแหล่งทุน 
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๙. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการบริหารจัดการกิจการ เช่นการทำแผนธุรกิจ, การจัดการทำระบบบัญชี, การจัดการ
ระบบการขนส่งสินค้าจากแหล่งผลิตสู่ตลาด, การจัดทำสต๊อกวัตถุดิบและการตรวจสอบสภาพสินค้า 
 

 
 
๑๐. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการได้รับการสนับสนุนจากภาครัฐ ความรู้ด้านการผลิตและแหล่งจำหน่าย โดยสามารถ
ระบุแยกย่อยในด้านต่างๆ  : ด้านเงินทุน, ด้านองค์ความรู้, ด้านวัสดุ, ด้านการตลาดและการจัดจำหน่าย ซึ่งมี
ตัวเลือกผู้ให้การสนับสนุนจากกระทรวงต่างๆ หรืออาจจะระบุอ่ืนๆ เพ่ิมเติม 

๑๐. ระบุข้อมูลการสนับสนุน
ภาครัฐ ความรู้ด้านการผลิตและ
แหล่งจำหน่าย  

๙. ระบุข้อมูลการบริหารจัดการ  
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รวมถึงสามารถระบุความต้องการได้รับการสนับสนุนด้านการผลิตและอ่ืนๆ ซึ่งระบุรายละเอียดเพ่ิมได้ 
 

 
๑๑. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับช่องทางการขายทั้งในประเทศ, ต่างประเทศ และการขายออนไลน์ที่ใช้ 
 

 
 
๑๒. ระบุข้อมูลการขนส่งของกิจการที่ใช้ เช่น ไปรษณีย์, ขนส่งเอกชน, เครื่องบิน, เรือ, นัดรับสินค้า (ระบุ
รายละเอียด)  หรือตัวเลือกอ่ืนๆ เพ่ือระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม 
 

๑๑. ระบุข้อมูลช่องทางการขาย 

๑๒. ระบุข้อมูลการขนส่ง 

ระบุความต้องการสนับสนุน  



คู่มือการใช้งานระบบ OTOP Big Data ปี ๒๕๖๔ 

35 

 
 
สามารถแนบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (กรณีมีเอกสาร) โดย 

คลิก  เพ่ือแนบไฟล์  

คลิก  เพ่ือลบไฟล์ที่แนบออก 
คลิก  เพ่ือเพ่ิมไฟล์แนบ 

จากนั้นคลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูลทั้งหมด หรือคลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
 

แนบเอกสาร (ถ้ามี) 

คลิกเพิ่มรายการ หรือ ลบรายการ 

คลิกเลือกไฟล์เพื่อแนบไฟล ์
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การเขียนใบคำร้องเพิ่มข้อมูลผลิตภัณฑ ์(สำหรับประชาชน) 

 
 
๑. ข้อมูลผู้ประกอบการ จะข้ึนให้โดยอัตโนมัติ โดยนำมาจากข้อมูลในฟอร์มคำร้องผู้ประกอบการของผู้ Login 
เข้าใช้ระบบ 
 

 
 
๒. ข้อมูลรายละเอียดที่อยู่ของผู้ประกอบการ: จังหวัด, อำเภอ/เขต, ตำบล/แขวง, ถนน, หมู่ที่ และ
รหัสไปรษณีย์ จะขึ้นอัตโนมัติจากคำร้องผู้ประกอบการที่กรอกไปก่อนนี้ 
 

๑. ข้อมูลผู้ประกอบการ  

๒. รายละเอยีดที่อยู ่

๓. ข้อมูลผลิตภัณฑ์ 
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๓. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ที่ต้องการเพ่ิมในใบคำร้อง โดยมรีายละเอียดปริมาณ/ขนาด, 
อายุการเกบ็รักษา และกำหนดหมวดหมู่ของผลิตภัณฑ์หลักและหมวดหมู่ผลิตภัณฑ์ย่อย 
 

 
 
๔. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับคุณลักษณะเด่นของสินค้า เช่น ลักษณะผลิตภัณฑ์ที่แสดงถึงความเป็นไทย 
หรือภูมิปัญญาไทย/เรื่องราวของผลิตภัณฑ์ (โดยย่อ) และประโยชน์ใช้สอยของผลิตภัณฑ์ 
 

 
 
๕. คลิก “มีมาตรฐาน” ที่ได้รับหากผลิตภัณฑ์ได้รับมาตรฐาน แล้วคลิกเลือกตัวเลือกในรายการให้ตรงกับความ

ต้องการหรือคลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการ และคลิก  เพ่ือลบรายการ  หากยังไม่ได้รับมาตรฐานใด 
ให้เลือก “ไม่มีมาตรฐาน” กรณีเลือกมาตรฐาน อย. โปรดดูรายละเอียดขั้นตอนการใช้งานที่หน้า ๑๕๕ 
 
 

๔. คุณลักษณะเด่นของสินค้า 

คลิกเพิ่มมาตรฐาน หรือ ลบมาตรฐาน 

คลิกตัวเลือกมาตรฐาน อย. และใส่หมายเลขเพื่อตรวสอบ 

๕. คลิกมีมาตรฐานที่ได้รับ 
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๖. ระบุรายละเอียดผลิตภัณฑ์เพ่ือจัดแบ่งกลุ่มประเภทผลิตภัณฑ์ตามคุณลักษณะผลิตภัณฑ์ โดยระบบจะ
แสดงผลการจัดกลุ่มให้โดยอัตโนมัติเมื่อระบุรายละเอียดในแต่ละด้านครบถ้วนแล้ว 
 

 
 
๗. กรอกรายละเอียดด้านกำลังการผลิตของผลิตภัณฑ์ จำนวนที่ผลิตได้ต่อวัน, ต่อเดือน และต่อปี 
 

 
 
๘. กรอกรายละเอียดด้านลักษณะของบรรจุภัณฑ์ รูปแบบบรรจุภัณฑ์ รวมไปถึงวัสดุที่ใช้ทำบรรจุภัณฑ์และ
โปรดระบุรายละเอียดของวัสดุที่นำมาใช้ทำบรรจุภัณฑ์ 
 

๗. กำลังการผลิต 

๘. ลักษณะของบรรจุภัณฑ์ 

๖. การจัดแบ่งกลุ่มประเภทผลิตภัณฑ์ 

แสดงผลการจัดกลุ่มโดยอัตโนมัต ิ
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๙. ระบุข้อมูลของรางวัลที่ผลิตภัณฑ์นี้เคยได้รับ (ถ้ามี) พร้อมระบุปีที่ได้รับและหน่วยงานผู้พิจารณาให้รางวัล 

คลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการ และคลิก  เพ่ือลบรายการ 
 

 
 
๑๐. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการเข้าร่วมโครงการพัฒนาของผลิตภัณฑ์นี้ (ถ้ามี) พร้อมระบุชื่อโครงการ, ปี และชื่อ

หน่วยงานที่สนับสนุนโครงการพัฒนาดังกล่าวโดย คลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการ และคลิก  เพ่ือลบ
รายการ 
 

 
 
๑๑. ระบุคำค้นหาของผลิตภัณฑ์ โดยสามารถกำหนดได้ไม่จำกัด เพ่ือจะใช้ในการสืบค้นข้อมูลจากระบบ 
ตัวอย่างคำค้น เช่น ข้าวกล้อง, น้ำผึ้ง หรือผ้าไหม เป็นต้น 
 
 
 

คลิกเพิ่มรายการ หรือ ลบรายการ 

๙. รางวัล 

๑๐. เข้าร่วมโครงการ
พัฒนา 

๑๑. คำค้นหา 

คลิกเพิ่มรายการ หรือ ลบรายการ 
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๑๒. ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับราคาของผลิตภัณฑ์ ผลิตภัณฑ์สร้างรายได้สูงสุด/ยอดขายสูงสุดหรือไม่, ราคา
ขายปลีกและราคาจำหน่ายขายส่งต่อชิ้น 
 

 
 
๑๓. ระบุรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา (ถ้ามี) โดยสามารถระบุได้หลายรายการที่ผลิตภัณฑ์
ได้จดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา และโปรดให้รายละเอียดเลขทะเบียนที่ได้รับพร้อมวันที่ที่ได้รับ 
 

 
 

๑๒. ราคา 

๑๓. ทรัพย์สินทางปัญญา 

แนบเอกสาร (ถ้ามี) 

คลิกเพิ่มรายการ หรือ ลบรายการ 
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สามารถแนบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (กรณีมีเอกสาร) โดย 

คลิก  เพ่ือแนบไฟล์  

คลิก  เพ่ือลบไฟล์ที่แนบออก 

คลิก  เพ่ือเพ่ิมไฟล์แนบ 
 

 
 
๑๔. โปรดเพิ่มรูปภาพของผลิตภัณฑ์อย่างน้อย ๑ รูปภาพ และไม่เกิน ๓ รูปภาพ โดยการคลิกที่  แต่ละรูป 

คลิก เพ่ือยกเลิกใบคำร้อง 

คลิก เพ่ือบันทึกใบคำร้อง 
 
 

๑๔. รูปภาพ 
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การเขียนใบคำร้องสมคัรผู้ประกอบการชวนชิม (สำหรับประชาชน) 
 

 

๑ . กรอกข้ อมู ลกลุ่ ม /อ งค์ ก ร /
เจ้าของกิจการที่ยื่นคำร้องสมัคร
ผู้ประกอบการชวนชิม โดยระบุ  
เขตที่ตั้ง, ชื่อสถานประกอบการ, 
ชื่อประธานกลุ่ม/เจ้าของกิจกรรม, 
เลขที่ทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ถ้า
มี), เลขทะเบียนพาณิชย์ วันที่จัดตั้ง
, ยอดจำหน่ าย โดย เฉลี่ ยต่ อปี , 
จำนวนแรงงานทั้งหมด, เบอร์โทรที่
ติดต่อสะดวกและเบอร์โทรเพ่ิมเติม  

 

 

รวมไปถึงกรอกข้อมูลช่องทางการ
ติดต่อออนไลน์ต่างๆ  

 

 

 

๒ .  ร ะ บุ ข้ อ มู ล ข อ ง กิ จ ก า ร 
รายละเอียด  ที่อยู่  (บ้านเลขที่ ), 
จังหวัด, อำเภอ/เขต, ตำบล/แขวง, 
ถนน, หมู่ที่ , รหัสไปรษณีย์ , เขต
เทศบาลและข้อมูลการอยู่ในชุมชน
ท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี หรือไม่ , 
ห รื อ อ ยู่ ใน ห มู่ บ้ า น เศ รษ ฐ กิ จ
พอเพียงต้นแบบตามทะเบียนของ
กรมการพัฒนาชุมชนหรือไม่ เมื่อใด 

 

 

 

๓ . ร า ย ก า ร  OTOP ช วน ชิ ม ที่
จำหน่าย ให้บันทึกข้อมูลเฉพาะ
ผ ลิ ต ภั ณ ฑ์ ห ลั ก  โด ย ร ะ บุ ชื่ อ
ผลิตภัณฑ์, ประเภทของผลิตภัณฑ์
และรายละเอียดของผลิตภัณฑ์
อย่างย่อ คลิก  เพ่ือเพ่ิม
รายการผลิตภัณฑ์ชวนชิมเพ่ิมเติม

คลิก  เพ่ือลบไฟล์ที่แนบออก 

๑. ข้อมูลกลุ่ม/องค์กร/เจ้าของกิจการ 

ข้อมูลช่องทางติดต่อออนไลน์ 

๒. ที่อยู่ของกิจการ 

๓. รายการ OTOP ชวนชิมที่จำหน่าย 

คลิกเพิ่มรายการ หรือ ลบรายการ 
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๔. ระบุรางวัลที่ผลิตภัณฑ์เคยได้รับ
มาตรฐานด้านสุขาภิบาลอาหาร 
และรางวัลการันตีด้านอาหารที่
ได้รับ และกรณีหากไม่ได้ยังไม่ได้รับ
มาตรฐานใดๆ มาก่อนให้ เลือก
หัวข้อ “ยังไม่เคยได้รับ” 

 

สามารถแนบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
(กรณีมีเอกสาร) โดย 

คลิก  เพ่ือแนบไฟล์  

คลิก  เพ่ือลบไฟล์ที่แนบออก 

คลิก  เพ่ือเพ่ิมไฟล์แนบ 

จากนั้นคลิก  เพ่ือบันทึก
ข้อมูล 

 

 

 

๔. รางวัล 

แนบเอกสาร (ถ้ามี) 

คลิกเพิ่มรายการ หรือ ลบรายการ 
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เมนูการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่  

เมนูการทำงานสำหรับเจ้าหน้าที่จะได้รับสิทธิ์การทำงานแยกเป็น ๓ กลุ่ม โดยมีสิทธิ์การทำงานที่แตกตา่งกัน 
ดังนี้  

เจ้าหน้าที่ ดูข้อมูล การอนุมัติใบคำร้อง การเพ่ิมเติม/แก้ไขข้อมูล 

ส่วนกลาง  ได้ทั้งหมด ไม่ได้รับสิทธิ์ ไม่ได้รับสิทธิ์ 
ระดับจังหวัด เฉพาะจังหวัดตนเอง มีสิทธิ์ อนุ มั ติ /ไม่อนุมัติ  เฉพาะ

ข้อมูลที่ระดับอำเภอส่งมาและใบ
คำร้องผู้ประกอบการชวนชิมที่
จงัหวัดเพ่ิมเข้ามาเอง 

ได้รับสิทธิ์เฉพาะใบคำร้อง
ผู้ประกอบการชวนชิมเท่านั้น 

ระดับอำเภอ เฉพาะอำเภอตนเอง มีสิทธิ์อนุมัติ/ไม่อนุมัติเฉพาะข้อมูล
ที่ยังไม่ได้ส่งให้จังหวัดหรือจังหวัด
ส่งเรื่องย้อนกลับมา  เฉพาะใบคำ
ร้องผู้ประกอบการและใบคำร้อง
ผลิตภัณฑ์เทา่นั้น 

เพ่ิมเติมและแก้ไขข้อมูลที่ยังไม่
ส่ งเรื่องขออนุมัติจากจังหวัด 
หรือจังหวัดส่งเรื่องย้อนกลับมา
เฉพาะใบคำร้องผู้ประกอบการ
และใบคำร้องผลิตภัณฑ์เท่านั้น 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง จะมีเมนู ๑๐ เมนู โดยเป็นสิทธิ์การใช้งานแบบดูได้อย่างเดียว 

 

 

 

 

 

เมนูของระบบที่ใช้ได้ 

เมนูของระบบที่ใช้ได้ 
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เจ้าหน้าที่ระดับจังหวัด จะมีเมนู ๑๑ เมนูเหมือนระดับส่วนกลาง แต่จะเมนูเพ่ิมผู้ประกอบการชวนชิมและ
จะมองเห็นข้อมูลสถิติโดยรวมเฉพาะจังหวัดของตนเองเท่านั้น 

 

 

 

 

 
 

เจ้าหน้าที่ระดับอำเภอ จะมีเมนู ๑๒ เมนู โดยจะมีเมนูการเพ่ิมเติมข้อมูลผู้ประกอบการ/เพ่ิมข้อมูล
ผลิตภัณฑ์ และมองเห็นข้อมูลเฉพาะในอำเภอของตนเองเท่านั้น 

 

เมนูของระบบที่ใช้ได้ 
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การใช้งานเมนูการสนทนา 
 เป็นเมนูสำหรับการสนทนากับผู้ใช้งานรายอื่นๆ ในระบบ เหมือนระบบกล่องจดหมายภายใน และ
บันทึกรายละเอียดของเหตุการณ์ในระบบที่เก่ียวข้องกับเอกสารที่เก่ียวข้อง เช่น ประวัติการอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 
ใบคำร้องต่างๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับผู้ใช้งานปัจจุบัน 

 
 

เมนูการสนทนาจะแสดงกล่องจดหมาย และประวัติการดำเนินงานของระบบที่เกี่ยวข้องการผู้ใช้งานปัจจุบัน 
เช่น การอนุมัติ/ไม่อนุมัติ ใบคำร้องต่างๆ   
 

เมนูสนทนา 
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การใช้งานแดชบอร์ด (รายงาน Real Time)  
 แดชบอร์ด (Dashboard) เป็นรายงานข้อมูลแบบปัจจุบัน (Real Time) โดยจะแสดงสถิติต่างๆ ที่อยู่ใน
ระบบ OTOP Big Data ตามสิทธิ์การมองเห็นข้อมูลแต่ละระดับของผู้ใช้งาน เช่น ผู้ใช้งานระดับส่วนกลางจะ

มองเห็นสถิติภาพรวมทั้งประเทศ หากเป็นผู้ใช้งานในระดับจังหวัด/อำเภอ จะมองเห็นสถิติเฉพาะในพ้ืนที่
รับผิดชอบเท่านั้น  

 

โดยมีสถานะใบคำร้องแยกเป็นสี ทั้งหมด ๖ สี ดังนี้  

(ยกเว้น ผู้ประกอบการชวนชมิ จะไม่มีสถานะรอการตรวสอบ) 

 

ใบคำร้องผู้ประกอบการใหม่ที่อำเภอยืนยันรับทราบการยื่นคำร้อง 

 

ใบคำร้องผู้ประกอบการใหม่ที่รอการตรวจสอบจากอำเภอ 

 

ใบคำร้องผู้ประกอบการใหม่ที่อำเภออนุมัติแล้วส่งต่อให้จังหวัดพิจารณา 

 

ใบคำร้องผู้ประกอบการที่ผ่านการอนุมัติจากจังหวัดแล้ว 

 

ใบคำร้องผู้ประกอบการที่ไม่ผ่านการอนุมัติ 

 

ใบคำร้องผู้ประกอบการที่ถูกยกเลิก 

 

เมนูแดชบอร์ด 
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รายงานสถิติปัจจุบันของผู้ประกอบการ โดยจะแสดงจำนวนของใบคำร้องแยกตามสถานะการดำเนินการตั้งแต่
ยื่นคำร้องจนถึงการเลิกกิจการและกราฟแท่งแสดงจำนวนผู้ประกอบการแยกประเภทของการดำเนินกิจการ 

 

 

 
 

รายละเอียดรายงานสถิติปัจจุบันของจำนวนใบคำร้องผลิตภัณฑ์พร้อมทั้งการแสดงผลกราฟแท่งตามการจัด
กลุ่มประเภทผลิตภัณฑ์ท้ัง ๔ กลุ่ม ( A, B, C และ D) 

 

สถิติผู้ประกอบการ 

สถิติผลิตภัณฑ์ 
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รายละเอียดรายงานสถิติปัจจุบันของผู้ประกอบการชวนชิมแยกตามสถานะของใบคำร้องทั้ง ๕ สถานะ 
เนื่องจากผู้ประกอบการชวนชิมเป็นสิทธิ์การเพ่ิมข้อมูลของระดับจังหวัดเท่านั้น จงึไม่มีสถานะรอการตรวจสอบ 

 

 

 

กราฟแสดงสถิติของชุมชนท่องเที่ยวแยกตามภูมิภาคและกราฟแสดงสถิติจำนวนภูมิปัญญาแยกตามประเภท
ของภูมิปัญญา โดยทั้ง ๒ กราฟนี้ จะเป็นการมองสถิติภาพรวมทั้งประเทศ ไม่ได้แยกตามสิทธิ์การใช้งานของ
เจ้าหน้าทีผู่้ใช้งานระบบ 

 

 

สถิติภูมิปัญญา สถิติชุมชนท่องเท่ียว 

สถิติผูป้ระกอบการชวนชิม 
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การใชง้านเมนูเว็บไซต ์

 เมนูเว็บไซต์ เป็นเครื่องมือสำหรับการใช้งานของเจ้าหน้าที่เมื่อต้องการกลับไปหน้าแรกของระบบ  

 
 

 

คลิกเมนูเว็บไซต์ แล้วคลิก เพ่ือไปยังหน้าแรกของระบบ 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงหน้าแรกของระบบให้ หากต้องการกลับมาที่เมนูอีกครั้ง ให้คลิกที่  แล้วเลือกเมนูที่
ต้องการ 

 

 

คลิก ไปยังเว็บไซต์ 

คลิกเว็บไซต์ 

คลกิ เว็บไซต์ เพื่อเรียกดูเมน ู
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การใช้งานเมนูรายงาน  

 ระบบ OTOP Big Data มีรายงานที่แสดงได้หลากหลายมิติ ทั้งในมุมมองของกราฟแท่งเพ่ือพิจารณา
เปรียบเทียบค่ากับข้อมูลอ่ืนๆ หรือกราฟวงกลมเพ่ือเปรียบเทียบสัดส่วนของข้อมูลแต่ละรายการหรือกราฟเส้น
เพ่ือแสดงให้เห็นค่าแนวโน้มของการเปลี่ยนแปลงในช่วงเวลา รวมไปถึงแสดงเป็นตารางรายละเอียดเพ่ือ
สามารถข้อมูลนำไปใช้งานต่อโดยการดาวน์โหลดข้อมูลจากระบบได้ 

 

 
รายงานทั้ง ๑๙ รายงาน ดังนี้ 
๑. รายงานหนึ่งตำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ 
๒. รายงานการวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP 
๓. รายงานผู้ประกอบการ OTOP ชวนชิม 
๔. รายงานภูมิปัญญา 
๕. รายงานคัดสรรสุดยอดหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย 
๖. รายงานชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี 
๗. รายงาน OTOP Brandname 
๘. รายงาน Senior OTOP 
๙. รายงาน Young OTOP 
๑๐. รายงานศิลปิน OTOP 
๑๑. รายงาน OTOP ขึ้นเครื่อง 
๑๒. รายงาน PSO OTOP (Provincial Star OTOP) 
๑๓. รายงานพฤติกรรมการบริโภคสินค้า OTOP 
๑๔. รายงานช่องทางการขายสินค้า 
๑๕. รายได้ตามปีงบประมาณ 
๑๖. รายงาน Forecast Report 
๑๗. รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา 
๑๘. รายชื่อตลาดประชารัฐ 
๑๙. รายงานแสดงจำนวนแรงงานตามกลุ่มผู้ประกอบการ 
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วิธีการใช้รายงาน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
๑. คลิกเลือกขอบเขตข้อมูลเพ่ือกำหนดขอบเขตข้อมูลที่ต้องการแสดงรายงาน เช่น เลือกจังหวัด, เลือกอำเภอ 

๒. คลิกเลือกดูข้อมูลจากแผนที่ โดยการหมุนลูกล้อของเม้าส์บนแผนที่ หรือคลิก  จากแผนที่เพ่ือย่อ-
ขยายผืนที่ จากนั้นคลิกเลือกข้อมูลจากชื่อจังหวัด 
๓. คลิกเลือกข้อมูลตามข้อมูลในตารางประเภทต่างๆ เพ่ือดูข้อมูลเฉพาะที่คลิกเลือก 

๔. คลิก เพ่ือเปิดหน้าจอรายงานให้ใหญ่ขึ้น  
๕. คลิก เลือกดูรายงานหน้าก่อนนี้ “<” หรือ ถัดไป “>” 
 
 
หมายเหตุ การคลิกท่ีตำแหน่งเดิมของการคลิกก่อนหน้าจะเป็นการยกเลิกการเลือกท่ีเลือกไว้ 
 
 
 
 

๒. เลือกขอบเชตข้อมูลจากแผนที ่

๔. คลิกขยายหนา้จอ 

๑. คลิกเลือกขอบเขตขอ้มูล 

๓. คลิกเลือกจากข้อมูลในตาราง 
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รายงานที่ ๑ รายงานหนึ่งตำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ 

 
รายงานหนึ่งตำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ หน้าที่ ๑/๒ แสดงข้อมูลสถานะใบคำร้องทั้ง ๖ สถานะในภาพรวมของ       
ทั้งประเทศ และรายงานจำนวนผลิตภัณฑ์แยกตามกลุ่มประเภทผลิตภัณฑ์ 
 

 
รายงานหนึ่งตำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ หน้าที่ ๒/๒ แสดงจำนวนผลิตภัณฑ์แยกตามภาคและแสดงรายงานรายได้
ตามปีงบประมาณตามภาค 
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รายงานที่ ๒ รายงานวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP 

 
รายงานการวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP หน้าที่ ๑/๖ จะแสดงภาพรวมรายงานจำนวน
ผู้ประกอบการรวม, จำนวนผลิตภัณฑ์รวม, จำนวนผู้ประกอบการแยกตามประเภท, จำนวนผลิตภัณฑ์แยกตาม
ประเภท และอ่ืนๆ ในภาพรวมทั้งประเทศ 
 

 
รายงานการวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP หน้าที่ ๒/๖ จะแสดงจำนวนเปรียบเทียบจำนวน
ผู้ประกอบการในปีปัจจุบันแยกตามประเภทผู้ประกอบการย้อนหลัง ๕ เดือนที่ผ่านมาและ ๕ ปีที่ผ่านมา 



คู่มือการใช้งานระบบ OTOP Big Data ปี ๒๕๖๔ 

55 

 
รายงานการวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP หน้าที่ ๓/๖ จะแสดงรายงานสัดส่วนของจำนวน
ผลิตภัณฑ์ต่อผู้ประกอบการในระดับภาคและระดับจังหวัด 
 

 
รายงานการวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP หน้าที่ ๔/๖ จะแสดงรายงานการเปรียบเทียบ
จำนวนแหล่งเงินทุนตามปีลงทะเบียน และรายงานการกู้จากแหล่งทุนนอกชุมชน 
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รายงานการวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP หน้าที่ ๕/๖ จะรายงานข้อมูลเปรียบเทียบจำนวน
ทรัพย์สินทางปัญญาตามปีลงทะเบียนของผลิตภัณฑ์ 
 
 
 

 
รายงานการวิเคราะห์ผู้ประกอบการและผลิตภัณฑ์ OTOP หน้าที่ ๖/๖ จะแสดงข้อมูลเปรียบเทียบจำนวน
มาตรฐานผลิตภัณฑ์ที่ได้รับตามปีการลงทะเบียน 
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รายงานที่ ๓ รายงานผู้ประกอบการ OTOP ชวนชิม 

 
รายงานผู้ประกอบการ OTOP ชวนชิม หน้าที่ ๑/๒ จะแสดงข้อมูลผู้ประกอบการชวนชิมในภาพรวม และ    
๑๐ อันดับสูงสุดของจำนวนผู้ประกอบการชวนชิมในระดับจังหวัดและอำเภอ 
 

 
รายงานผู้ประกอบการ OTOP ชวนชิม หน้าที่ ๒/๒ จะแสดงข้อมูลรายละเอียดของผู้ประกอบการชวนชิม
ทัง้หมด 
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รายงานที่ ๔ รายงานภูมิปัญญา 

 
รายงานภูมิปัญญา หน้าที่ ๑/๓ จะแสดงรายงานข้อมูลสถิติภูมิปัญญาในภาพรวมทั้งประเทศแยกตามภาค และ
ตามกลุ่มประเภทของผลิตภัณฑ์ 
 

 
รายงานภูมิปัญญา หน้าที่ ๒/๓ จะแสดงรายงานข้อมูลภูมิปัญญาในระดับจังหวัด 
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รายงานภูมิปัญญา หน้าที่ ๓/๓ จะแสดงรายละเอียดของข้อมูลภูมิปัญญาแต่ละรายการ 
 
รายงานที่ ๕ รายงานคัดสรรสุดยอดหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย 

 
รายงานคัดสรรสุดยอดหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย หน้าที่ ๑/๒ แสดงสถิติข้อมูลในภาครวมทั้งประเทศแยก
ตามภาค /จังหวัด 
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รายงานคัดสรรสุดยอดหนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ไทย หน้าที่ ๒/๒ แสดงข้อมูลรายละเอียดของข้อมูลเกี่ยวกับ
แต่ละผลิตภัณฑ์ที่ได้รับการคัดสรร 
 
รายงานที่ ๖ รายงาน OTOP นวัตวิถี 

 
รายงานชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี จะแสดงข้อมูลชุมชนท่องเที่ยวในความรับผิดชอบของกรมการพัฒนา
ชุมชน โดยแยกเป็นประเภท และแสดงสถิติจำนวนนักท่องเที่ยวแยกตามภาค รวมถึงรายละเอียดข้อมูลของ
ชุมชนท่องเที่ยวแต่ละหมู่บ้าน 
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รายงานที่ ๗ รายงาน OTOP Brandname 

 
รายงาน OTOP Brandname 
หน้าที่ ๑/๒ แสดงข้อมูลผลิตภัณฑ์แต่ละประเภทตามปี และสถิติตามภาค 
 

 
รายงาน OTOP Brandname หน้าที่ ๒/๒ แสดงรายละเอียดข้อมูลแต่ละผลิตภัณฑ์ในกลุ่ม 
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รายงานที ่๘ รายงาน Senior OTOP 

 
รายงาน Senior OTOP หน้าที่ ๑/๒ แสดงข้อมูลผลิตภัณฑ์ในกลุ่ม Senior OTOP แยกตามประเภทผลิตภัณฑ์ 
และแยกตามภาค 
 

 
รายงาน Senior OTOP หน้าที่ ๒/๒ แสดงข้อมูลรายละเอียดของแต่ละผลิตภัณฑ์ 
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รายงานที่ ๙ รายงาน Young OTOP 

 
รายงาน Young OTOP หน้าที ่๑/๒ แสดงข้อมูลสถิติแยกตามภาค, แยกตามประเภทผลิตภัณฑ์ 
 

 
รายงาน Young OTOP หน้าที่ ๒/๒ แสดงรายละเอียดของผลิตภัณฑ์ 
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รายงานที่ ๑๐ รายงาน ศิลปิน OTOP 

 
รายงานศิลปิน OTOP หน้าที่ ๑/๒ จะแสดงสถิติแยกตามประเภทตามปีและตามประเภทผลิตภัณฑ์ 
 

 
รายงานศิลปิน OTOP หน้าที่ ๒/๒ แสดงรายละเอียดของผลิตภัณฑ์ 
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รายงานที่ ๑๑ รายงาน OTOP ขึ้นเครื่อง 

 
รายงาน OTOP ขึ้นเครื่อง  หน้าที่ ๑/๒ แสดงรายละเอียดข้อมูลแยกตามภาคและตามจังหวัด 
 

 
รายงาน OTOP ขึ้นเครื่อง  หน้าที่ ๒/๒ แสดงรายละเอียดข้อมูลของผลิตภัณฑ์ 
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รายงานที่ ๑๒ รายงาน PSO OTOP (Provincial Star OTOP) 

 
รายงาน PSO OTOP (Provincial Star OTOP) หน้าที่ ๑/๒ แสดงข้อมูลแยกตามประเภทและตามภาค 
 

 
รายงาน PSO OTOP  (Provincial Star OTOP)  หน้าที่ ๒/๒ แสดงรายละเอียดของแต่ละผลิตภัณฑ์ 
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รายงานที่ ๑๓ รายงานพฤติกรรมการบริโภคสินค้า OTOP 

 
รายงานพฤติกรรมการบริโภคสินค้า OTOP  หน้าที่ ๑/๔ แสดงข้อมูลสถิติยอดวิว,จำนวนสินค้าและการคลิก
สั่งซื้อและเปรียบเทียบระหว่างยอดวิวกับจำนวนสินค้าและจำนวนคลิกสั่งซื้อ 
 

 
รายงานพฤติกรรมการบริโภคสินค้า OTOP หนา้ที ่๒/๔ แสดงสถิติและชื่อผลิตภัณฑ์ที่มียอดวิวสูงสุด, 
ผลิตภัณฑ์ที่มีจำนวนสินค้าสูงที่สุดและผลิตภัณฑ์ที่มีการคลิกสั่งซื้อมากที่สุด 
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รายงานพฤติกรรมการบริโภคสินค้า OTOP หน้าที่ ๓/๔ แสดงยอดวิวของแต่ละจังหวัดเรียงลำดับ และสถิติ
จำนวนสินค้าและคลิกสั่งซื้อของแต่ละจังหวัด 
 

 
รายงานพฤติกรรมการบริโภคสินค้า OTOP หน้าที่ ๔/๔ แสดงสถิติจำนวน Engagement, ยอดวิว, ยอดไลค์, 
ยอดแชร์ และ Dislike จากข้อมูลของผู้บริโภคและข้อมูลจากสื่อออนไลน์ 
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รายงานที่ ๑๔ รายงานช่องทางการขายสินค้า 

 
รายงานช่องทางการขายสินค้า แสดงสถิตช่องทางการขายผ่านทางสื่อ Social media เช่น Facebook, Line, 
Instagram, Twitter, Youtube และช่องทางอ่ืนๆ  
 
รายงานที่ ๑๕ รายงานตามปีงบประมาณ  

 

รายได้ตามปีงบประมาณ  หน้าที ่๑/๒ แสดงสถิติรายได้ตามปีงบประมาณแยกตามภาคและจังหวัด 
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รายได้ตามปีงบประมาณ หน้าที่ ๒/๒ แสดงสถิติรายได้แยกตามยอดขายของแต่ละจังหวัด และแยกตาม
ประเภทของผลิตภัณฑ์ 
 
รายงานที่ ๑๖ รายงาน Forecast Report 

 
รายงาน Forecast Report  หน้าที่ ๑/๓ แสดงแนวโน้มการเติบโตของรายได้ตามปีงบประมาณแยกตามภาค 
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รายงาน Forecast Report  หน้าที่ ๒/๓ แสดงแนวโน้มการเติบโตของจำนวนผู้ประกอบการ, จำนวนแรงงาน
ทักษะและจำนวนแรงงานทั่วไป 
 

 
รายงาน Forecast Report  หน้าที่  ๓/๓ แสดงแนวโน้มการเติบโตของจำนวนผลิตภัณฑ์ตามปีและตาม
ประเภท 
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รายงานที่ ๑๗ รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา 

 
รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา หน้าที่ ๑/๕ แสดงอัตราการเติบโตของผู้ผลิต ผู้ประกอบการ         
ในภาพรวมทั้งประเทศ 
 

 

รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา หน้าที่ ๒/๕ แสดงอัตราการเติบโตของผู้ผลิต ผู้ประกอบการ ในภาพ
ย่อยระดับจังหวัด, อำเภอ, ตำบล และหมู่บ้าน 
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รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา หน้าที่ ๓/๕ แสดงอัตราการเติบโตของรายได้ตามปีงบประมาณ 
 

 
รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา หน้าที่ ๔/๕ แสดงอัตราการเติบโตของรายได้ตามปีงบประมาณ
ระหว่างปี ๒๕๖๓ และ ๒๕๖๒ 
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รายงานแนวโน้มการปรับปรุงและพัฒนา หน้าที่ ๕/๕ แสดงอัตราการเติบโตของชุมชนท่องเที่ยว OTOP     
นวัตวิถ ี
 
รายงานที่ ๑๘ รายชื่อตลาดประชารัฐ 

 
รายชื่อตลาดประชารัฐ แสดงสถิติและข้อมูลของตลาดประชารัฐทั้งภาพรวมแยกตามภาค, แยกตามจังหวัด 
และแสดงรายละเอียดของแต่ละที่ 
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รายงานที่ ๑๙ รายงานแสดงจำนวนแรงงานตามกลุ่มผู้ประกอบการ 

 
รายงานแสดงจำนวนแรงงานตามกลุ่มผู้ประกอบการ แสดงรายงานวิเคราะห์ข้อมูลจำนวนแรงงาน  OTOP   
แยกประเภท แรงงานทักษะ, แรงงานทั่วไปและค่าแรง รวมไปถึงจำนวนแรงงานในจังหวัดและอำเภอที่มี
จำนวนมากที่สุด ๑๐ อับดับแรก 
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การใช้งานเมนเูกี่ยวกับใบคำร้องของผู้ประกอบการ/ข้อมูลผลติภัณฑ/์ข้อมูล
ผูป้ระกอบการชวนชิม 

 เมนูการใช้งานของเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับ ผู้ประกอบการ/ข้อมูลผลิตภัณฑ์/ข้อมูลผู้ประกอบการชวนชิมจะ
แบ่งเป็นสองส่วนในแต่ละเรื่อง คือ ดูข้อมูลและเพ่ิมเติมแก้ไขข้อมูล 

 

 
 

เมนูเกี่ยวกับรายละเอียดของใบคำร้องผู้ประกอบการ / ผลิตภัณฑ์ / ผู้ประกอบการชวนชิม 

 

 
 

เกี่ยวกับผู้ประกอบการ 

- ข้อมูลผู้ประกอบการ เป็นการดูรายละเอียดข้อมูลของผู้ประกอบการ 

- เพ่ิมผู้ประกอบการ เป็นการเพ่ิมคำร้องผู้ประกอบการรายใหม่โดยเจ้าหน้าที่ 
 
 

 
 

เกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ 
- ข้อมูลผลิตภัณฑ์ เป็นการดูรายละเอียดข้อมูลของผลิตภัณฑ์ 
- เพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์ เป็นการเพิ่มใบคำร้องผลิตภัณฑ์ใหม่ให้กับผู้ประกอบการโดยเจ้าหน้าที่ 
 

กลุ่มเมนู ใบคำร้องทั้ง ๓ ประเภท 
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เกี่ยวกับผู้ประกอบการชวนชิม 

- ข้อมูลผู้ประกอบการชวนชิม เป็นการดูรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับผู้ประกอบการชวนชิม 

- เพ่ิมผู้ประกอบการชวนชิม เป็นการเพิ่มใบคำร้องผู้ประกอบการชวนชิมรายใหม่โดยเจ้าหน้าที่ระดับจังหวัด
เท่านั้น 
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การใช้งานเมนูผู้ประกอบการ 

เมนูนี้เจ้าหน้าที่ทุกระดับสามารถเข้าใช้งานได้ โดยเจ้าหน้าที่สามารถติดตามสถานะของใบคำร้องขอ
สมัครผู้ประกอบการได้จากเมนูนี้ โดยสถานะใบคำร้องจะมี ๖ สถานะ โปรดดูรายละเอียดหน้าที ่๔๗ และ
สามารถดำเนินการอนุมัติหรือไม่อนุมัติหรืออ่ืนๆ ได้ โปรดดูรายละเอียดหน้า ๑๐๘–๑๓๕ 

1. คลิกดูข้อมูลของใบคำร้องจากแถบสี เพ่ือแสดงข้อมูลตามสถานะของเอกสารใบคำร้องที่ต้องการ 

 

 

๒. คลิกเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลจากตารางเป็นแบบป้ายชื่อ โดยสามารถเลือกคลิก  เพ่ือเปลี่ยน
รูปแบบ จากนั้นคลิกข้อมูลผู้ประกอบการที่ต้องการดูรายละเอียดได้ 
 

๑. คลิกเลือกดูข้อมูล 

๒. คลิกเลือกรูปแบบการแสดง 
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๓. จะปรากฏหน้าจอรายละเอียดผู้ประกอบการที่เลือกเพ่ือตรวจสอบข้อมูล 

๓. แสดงข้อมูลผู้ประกอบการที่เลือก 
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การใช้งานเมนูเพ่ิมผู้ประกอบการ (ระดับอำเภอ)  

 
  

 
๑. กรอกรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของผู้ประกอบการ  

เพ่ิมรูปภาพของผู้ประกอบการ โดยคลิกที่ แล้วเลือกรูปที่ต้องการนำมาใช้ รวมถึงระบุรายละเอียดทั่วไป
อ่ืนๆ ของกิจการ 
 

๑. กรอกรายละเอยีดข้อมูล
ทั่วไปของผู้ประกอบการ 
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กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลกการติดต่อออนไลน์ และช่องทางการขายออนไลน์ 
 

 
๒. กรอกรายละเอียดที่อยู่ของกิจการ เช่น บ้านเลขที่, จังหวัด, อำเภอ, ตำบล, หมู่ที่, รหัสไปรษณีย์ รวมไปถึง
ข้อมูลเขต/เทศบาล 
 

กรอกรายละเอียด
เกี่ยวกบัข้อมูลออนไลน์ 

๒. กรอกรายละเอยีดที่อยู่ของกิจการ 
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๓. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับ การได้รับการสนับสนุนการจัดตั้งกิจการจากหน่วยงานต่างๆ หรือไม่ และข้อมูลการได้ใช้
บริการหรือร่วมกิจกรรมจากศูนย์บริการส่งเสริมเศรษฐกิจฐานรากของกรมการพัฒนาชุมชนหรือไม่ 
 

๓. ระบุข้อมูลการสนับสนุนการจัดตั้ง 
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๔. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับโครงการที่ผู้ประกอบการเคยเข้าร่วมในแต่ละด้านและระบุปีที่ได้เข้าร่วม (หากเคยเข้า
ร่วม) และสามารถคลิกเพ่ิมเติมเพ่ือระบุโครงการอ่ืนๆ พร้อมระบุปีที่เข้าได้ร่วม 
 

 
๕. ระบุข้อมูลลักษณะของผู้ประกอบการ: ชื่อ-สกุล, วันเดือนปีเกิด, อายุ, หมายเลขบัตรประชาชน โดยสามารถ
เลือกจะใช้ข้อมูลที่อยู่เดียวกับสถานประกอบการหรือจะให้รายละเอียดที่อยู่ตามบัตรประชาชน 
 

๔. ระบุข้อมูลโครงการที่ผู้ประกอบการเข้าร่วม 

๕. ระบุข้อมูลลักษณะของผู้ประกอบการ 
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๖. ระบขุ้อมูลแหล่งเงินทุนสำหรับสถานประกอบการ กรณีที่มีการกู้เงินสำหรับประกอบกิจการ ซึ่งจะแบ่งเป็น 
๔ กลุ่ม 

- กู้จากสถาบันการเงิน 
- กู้จากแหล่งเงินทุนในชุมชน 
- กู้จากบุคคล 
- แหล่งเงินกู้อ่ืนๆ 

 

 
๗. ระบุข้อมูลลักษณะความเชื่อมโยงของกิจการกับชุมชน ในเรื่องของการใช้แรงงานในท้องถิ่น, การใช้วัตถุดิบ
ในท้องถิ่น, การที่ชุมชนมีส่วนร่วมในการบริการจัดการ หรือเรื่องอ่ืนๆ  
 

๖. ระบุข้อมูลแหล่งทุน 

๗. ระบุข้อมูลลักษณะความเชื่อมโยงกับชุมชน 
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๘. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการได้รับการคัดสรรจากหน่วยงานภาครัฐ (กรณีเคยได้รับการคัดสรร) 
 

 
๙. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการบริหารจัดการกิจการ เช่นการทำแผนธุรกิจ, การจัดการทำระบบบัญชี, การจัดการ
ระบบการขนส่งสินค้าจากแหล่งผลิตสู่ตลาด, การจัดทำสต๊อกวัตถุดิบและการตรวจสอบสภาพสินค้า 
 

 
๑๐. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการได้รับการสนับสนุนจากภาครัฐ ความรู้ด้านการผลิตและแหล่งจำหน่า ย           
โดยสามารถระบุแยกย่อยในด้านต่างๆ  : ด้านเงินทุน, ด้านองค์ความรู้, ด้านวัสดุ, ด้านการตลาดและการจัด
จำหน่าย ซึ่งมีตัวเลือกผู้ให้การสนับสนุนจากกระทรวงต่างๆ หรืออาจจะระบุอื่นๆ เพ่ิมเติม 

๑๐. ระบุข้อมูลการสนับสนุน
ภาครัฐ ความรู้ด้านการผลิตและ
แหล่งจำหน่าย  

๘. ระบุข้อมูลการคัดสรร 

๙. ระบุข้อมูลการบริหารจัดการ  
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รวมถึงสามารถระบุความต้องการได้รับการสนับสนุนด้านการผลิตและอ่ืนๆ ซึ่งระบุรายละเอียดเองได้ 
 
  

 
๑๑. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับช่องทางการขายทั้งในประเทศ, ต่างประเทศ และการขายออนไลน์ที่ใช้อยู่ 
 

 
๑๒. ระบุข้อมูลการขนส่งของกิจการที่ใช้ โดยเลือกตัวเลือกหรือจะระบุอื่นๆ 
 

 
สามารถคลิกผลิตภัณฑ์เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์ให้กับผู้ประกอบการได้ทันที โดยระบบจะนำไปหน้าเพิ่มข้อมูล
ผลิตภัณฑ์โดยอัตโนมัติ 

๑๑. ระบุข้อมูลช่องทางการขาย 

เพิ่มผลิตภัณฑ์ 

๑๒. ระบุข้อมูลการขนส่ง 

ระบุความต้องการสนับสนุน  
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การใช้งานเมนูข้อมลูผลิตภัณฑ ์  

 เมนูนี้เจ้าหน้าที่ทุกระดับสามารถเข้าใช้งานได้ โดยเจ้าหน้าที่สามารถติดตามสถานะของใบคำร้องขอ
เพ่ิมผลิตภัณฑ์ได้จากเมนูนี้ โดยสถานะใบคำร้องจะมี ๖ สถานะ โปรดดูรายละเอียดหน้าที่ ๔๗ และสามารถ
ดำเนินการอนุมัติหรือไม่อนุมัติหรืออ่ืนๆ ได ้โปรดดูรายละเอียดหน้าที ่๑๐๘–๑๓๕ 

 

 
1. คลิกดูข้อมูลของใบคำร้องจากแถบสี เพ่ือแสดงข้อมูลตามสถานะของเอกสารใบคำร้องที่ต้องการ 
 
 

 
๒. คลิกเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลจากตารางเป็นแบบป้ายชื่อ โดยสามารถเลือกคลิก  เพ่ือเปลี่ยน
รูปแบบ จากนั้นคลิกข้อมูลผลิตภัณฑ์ที่ต้องการดูรายละเอียดได้ 
 

๑. คลิกเลือกดูข้อมูล 

๒. คลิกเลือกรูปแบบการแสดง 

คลิกเลือกข้อมูลที่ต้องการได ้
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๓. จะปรากฏหน้าจอรายละเอียดผลิตภัณฑ์ที่เลือกเพ่ือตรวจสอบข้อมูล 

๓. แสดงข้อมูลผลิตภัณฑ์ที่เลือก 
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การใช้งานเมนูเพ่ิมข้อมูลผลติภัณฑ์ (ระดับอำเภอ) 
 

 
คลิกเมนู เพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์ 
 

 
๑. กรอกข้อมูลผู้ประกอบการ โดยพิมพ์ชื่อ-สกุล หรือรหัสผู้ประกอบการแล้วเลือกข้อมูลที่ต้องการ 
 

 
๒. กรอกรายละเอียดข้อมูลที่อยู่ของผู้ประกอบการ: จังหวัด, อำเภอ/เขต, ตำบล/แขวง, ถนน, หมู่ที่ และ
รหัสไปรษณีย ์
 

คลิกแมนู เพิ่มข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

๒. กรอกรายละเอยีดที่อยู ่

๑. กรอกขอ้มูลผู้ประกอบการ 
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๓. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ท่ีต้องการเพ่ิมในใบคำร้องรวม โดยมีรายละเอียดปริมาณ/ขนาด, 
อายุการเก็บรักษา และการกำหนดหมวดหมู่ของผลิตภัณฑ์หลัก-หมวดหมู่ผลิตภัณฑ์ย่อย 
 

 
๔. กรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับคุณลักษณะเด่นของสินค้า เช่น ลักษณะผลิตภัณฑ์ที่แสดงถึงความเป็นไทย 
หรือภูมิปัญญาไทย เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓. ข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

๔. คุณลักษณะเด่นของสินค้า 



คู่มือการใช้งานระบบ OTOP Big Data ปี ๒๕๖๔ 

91 

 
๕. กรอกข้อมูลด้านคุณภาพและมาตรฐานผลิตภัณฑ์ที่ยังไม่ได้รับมาตรฐานใดๆ หรือเคยได้รับมาตรฐานใด
มาแล้วกรุณากรอกรายละเอียดมาตรฐานที่ได้รับ กรณีเลือกมาตรฐาน อย. โปรดดูรายละเอียดวิธีการใช้งานที่
หน้า ๑๕๕  

 

 
 
๖. ระบุรายละเอียดผลิตภัณฑ์เพ่ือจัดแบ่งกลุ่มประเภทผลิตภัณฑ์ตามคุณลักษณะผลิตภัณฑ์ โดยระบบจะ
แสดงผลการจัดกลุ่มให้โดยอัตโนมัติเมื่อระบุรายละเอียดในแต่ละด้านครบถ้วนแล้ว 
 

๕. ด้านคุณภาพและมาตรฐานผลิตภัณฑ์ 

๖. การจัดการแบ่งกลุ่มประเภทผลิตภัณฑ์ 

ระบบจะแสดงผลการจัดกลุ่ม 
โดยอัตโนมัต ิ
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๗. กรอกรายละเอียดด้านกำลังการผลิตของผลิตภัณฑ์ : จำนวนที่ผลิตได้ต่อวัน, ต่อเดือน และต่อปี 
 
 

 
๘. กรอกรายละเอียดด้านลักษณะของบรรจุภัณฑ์ : รูปแบบบรรจุภัณฑ์ รวมไปถึงวัสดุที่ใช้ทำบรรจุภัณฑ์และ
โปรดระบุรายละเอียดของวัสดุที่นำมาใช้ทำบรรจุภัณฑ์ 
 

 
๙. ระบุข้อมูลของรางวัลที่ผลิตภัณฑ์นี้เคยได้รับ (ถ้ามี) พร้อมระบุปีที่ได้รับและหน่วยงานผู้พิจารณาให้รางวัล 
 

๗. กำลังการผลิต 

๙. รางวัล 

๘. ลักษณะของบรรจุภัณฑ์ 
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๑๐. ระบุข้อมูลเกี่ยวกับการเข้าร่วมโครงการพัฒนาของผลิตภัณฑ์นี้ (ถ้ามี) พร้อมระบุชื่อโครงการ, ปี และชื่อ
หน่วยงานที่สนับสนุนโครงการพัฒนาดังกล่าว 
 
 

 
๑๑. ระบุคำค้นหาของผลิตภัณฑ์ โดยสามารถกำหนดได้ไม่จำกัด เพ่ือจะใช้ในการสืบค้นข้อมูลจากระบบ 
ตัวอย่างคำค้น เช่น ข้าวกล้อง, น้ำผึ้ง หรือผ้าไหม เป็นต้น  
 
 

 
๑๒. ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับราคาของผลิตภัณฑ์ : ผลิตภัณฑ์สร้างรายได้สูงสุด/ยอดขายสูงสุดหรือไม่ รวมถึง
ราคาขายปลีก และราคาจำหน่ายขายส่งต่อชิ้น 
 

๑๐. เข้าร่วมโครงการพัฒนา 

๑๒. ราคา 

๑๑. คำค้นหา 
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๑๓. ระบุรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา (ถ้ามี) โดยสามารถจะระบุได้หลายรายการที่
ผลิตภัณฑ์ได้จดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา และโปรดให้รายละเอียดเลขทะเบียนที่ได้รับพร้อมวันที่ที่ได้รับ 
 
 

 
๑๔. โปรดเพิ่มรูปภาพของผลิตภัณฑ์อย่างน้อย ๑ รูป และไม่เกิน ๓ รูป โดยการคลิกท่ี  แต่ละรูป 
 

 
สำหรับเจ้าหน้าที่ใช้เพิ่มเติมข้อมูลที่ผลิตภัณฑ์นี้เคยได้เข้าร่วมกิจกรรมที่ผ่านมา 

๑๓. ทรัพย์สินทางปัญญา 

๑๔. รูปภาพ 
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การใช้งานเมนูข้อมลูผูป้ระกอบการชวนชิม  
เมนูนี้ เจ้าหน้าที่ทุกระดับสามารถเข้าใช้งานได้  โดยเจ้าหน้าที่สามารถติดตามสถานะของใบคำร้อง
ผู้ประกอบการชวนชิมได้จากเมนูนี้ โดยสถานะใบคำร้องจะมี ๖ สถานะ โปรดดูรายละเอียดที่หน้า ๔๗  และ
สามารถดำเนินการอนุมัติหรือไม่อนุมัตหิรืออ่ืนๆ โปรดดูรายละเอียดทีห่นา้ ๑๐๘-๑๓๕ 

 

 
๑. คลิกดูข้อมูลของใบคำร้องจากแถบสี เพ่ือแสดงข้อมูลตามสถานะใบคำร้องที่ต้องการในตาราง จากนั้น
สามารถคลิกที่ข้อมูลที่ต้องการดูรายละเอียด 
 

 
๒. จะปรากฏหน้าจอรายละเอียดผู้ประกอบการชวนชิมที่เลือกเพ่ือตรวจสอบข้อมูลต่างๆ 
 

 

๑. คลิกเลือกดูข้อมูล 

๒. แสดงข้อมูล
ผู้ประกอบการ
ชวนชิม 

คลิกเลือกข้อมูลที่ต้องการได ้
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การใช้งานเพิม่ผู้ประกอบการชวนชิม (ระดับจังหวัดเท่านั้น)  

 

 

 

 

 

๑. กรอกข้อมูลกลุ่ม/องค์กร/เจ้าของกิจการที่ยื่นคำร้องสมัครผู้ประกอบการชวนชิม โดยระบุ เขตที่ตั้ง,     
ชื่อสถานประกอบการ, ชื่อประธานกลุ่ม/เจ้าของกิจกรรม, เลขท่ีทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ถ้ามี), เลขทะเบียน
พาณิชย์ วันที่จัดตั้ง, ยอดจำหน่ายโดยเฉลี่ยต่อปี, จำนวนแรงงานทั้งหมด, เบอร์โทรที่ติดต่อสะดวกและเบอร์
โทรเพ่ิมเติม 

 
 

 

๑. ข้อมูลกลุ่ม/องค์กร/เจ้าของกิจการ 
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รวมไปถึงข้อมูลช่องทางการติดต่อออนไลน์ต่างๆ 
 

 

 
 

 

๒. ระบุข้อมูลของกิจการ : รายละเอียดที่อยู่ (บ้านเลขที่), จังหวัด, อำเภอ/เขต, ตำบล/แขวง, ถนน, หมู่ที่, 
รหัสไปรษณีย์, เขตเทศบาล และข้อมูลการอยู่ในชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี หรือไม่, หรืออยู่ในหมู่บ้าน
เศรษฐกิจพอเพียงต้นแบบตามทะเบียนของกรมการพัฒนาชุมชนหรือไม ่

 

 

 

 

 

๓. รายการ OTOP ชวนชิมที่จำหน่าย ให้บันทึกข้อมูลเฉพาะผลิตภัณฑ์หลัก โดยระบุชื่อของผลิตภัณฑ์, 
ประเภทของผลิตภัณฑ์และรายละเอียดของผลิตภัณฑ์อย่างย่อ 

 

 

ข้อมูลช่องทางติดต่อออนไลน์ 

๒. ที่อยู่ของกิจการ 

๓. รายการ OTOP ชวนชิมที่จำหน่าย 
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๔. คลิกช่องสี่เหลี่ยมเพ่ือระบุรางวัลที่ผลิตภัณฑ์เคยได้รับมาตรฐานด้านสุขาภิบาลอาหาร และรางวัลการันตี
ด้านอาหารที่ได้รับ หากยังไม่ได้รับมาตรฐานใดๆ ให้เว้นว่างรายละเอียดนี้ 
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การใช้งานเมนูข้อมลูชุมชนท่องเที่ยว 

 เมนูนี้เจ้าหน้าที่ทุกระดับสามารถเข้าดูข้อมูลได้ โดยข้อมูลชุมชนท่องเที่ยวจะให้รายละเอียดเกี่ยวกับ

ชุมชนท่องเที่ยว OTOP จำนวน ๓,๖๘๐ หมู่บ้านโดยที่จะระบุว่าแต่ละชุมชนจัดอยู่ในชุมชนท่องเที่ยวประเภท

ใด พร้อมทั้งสามารถเข้าดูรายละเอียดข้อมูลต่างๆ ได้   

 

 
๑. เมื่อเลือกเมนูแล้วจะมองเห็นตารางสรุปรายละเอียดข้อมูลชุมชนท่องเที่ยวทั้งหมด โดยแบ่งเป็นหน้า แต่ละ
หน้าจะมีข้อมูล ๘๐ รายการ และสามารถเลื่อนหน้าอ่ืนๆ หรือค้นหาข้อมูลที่ต้องการได้ โปรดดูรายละเอียด
วิธีการค้นหาข้อมูลได้ท่ีหน้า ๑๔๑-๑๔๖ 
 

 
๒. แสดงรายละเอียดของแต่ละชุมชน โดยจะมีรายละเอียดเกี่ยวกับพ้ืนที่และศักยภาพด้านต่างๆ ของชุมชน
ท่องเที่ยวที่เลือกดู 
 

 

คลิกส่งออกเพื่อดาวน์โหลดข้อมูล 

๓. คลิกช่องสี่เหลี่ยมเพื่อเลือกขอ้มูลที่ต้องการดาวนโ์หลด 

๑. คลิกเลือกเมนูข้อมูลชุมชนท่องเท่ียว 

๒. แสดงรายละเอียดชองแต่ละชุมชน 
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๓. หากต้องการดาวน์โหลดข้อมูล ให้คลิกช่องสี่เหลี่ยมหน้าข้อมูลแต่ละรายการ แล้วคลิกส่งออก โปรดดู
รายละเอียดวิธีการเลือกข้อมูลและการส่งออกที่ไดห้น้าที่ ๑๕๑-๑๕๔ 
 

 
๔. แสดงไฟล์ที่ดาวน์โหลดข้อมูลจากระบบ 
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การใช้งานเมนูข้อมลูภมูิปัญญา 

 เมนูนี้เจ้าหน้าที่ทุกระดับสามารถเข้าดูข้อมูลได้ โดยข้อมูลภูมิปัญญาจะให้รายละเอียดเกี่ยวกับ        
ภูมิปัญญาด้านต่างๆ ทั้งหมดท่ีได้บันทึกไว้ในระบบพร้อมทั้งสามารถเข้าดูรายละเอียดข้อมูลต่างๆ 

 
 

 

๑. เมื่อเลือกเมนูแล้วจะมองเห็นตารางสรุปรายละเอียดข้อมูลภูมิปัญญาทั้งหมด โดยแบ่งเป็นหน้า แต่ละหน้า
จะมีข้อมูล ๘๐ รายการ และสามารถเลื่อนหน้าอ่ืนๆ หรือค้นหาข้อมูลที่ต้องการได้ โปรดดูรายละเอียดวิธีการ
ค้นหาข้อมูลได้ทีห่นา้ ๑๔๑-๑๔๖ หรือคลิกข้อมูลในตารางเพ่ือดูรายละเอียด 

 

 

๒. แสดงรายละเอียดของข้อมูลภูมิปัญญาที่เลือก โดยจะมีรายละเอียดเกี่ยวกับประเภทภูมิปัญญาและเนื้อหา
เกี่ยวภูมิปัญญานั้น 

๑. คลิกเลือกเมนูข้อมูลภูมิปัญญา 

คลิกเลือกดูข้อมูลที่ต้องการ 

๒. แสดงรายละเอียด 
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การใช้งานเมนูกิจกรรม 

 เพ่ือประชาสัมพันธ์ผ่านทางหน้าระบบ OTOP Big Data เกี่ยวกับกิจกรรมการส่งเสริมผลิตภัณฑ์ 
OTOP โดยสามารถเพ่ิมข้อมูลและแก้ไขปรับปรุงข้อมูลได้ 

 
 

๑. คลิกเลือกเมนูกิจกรรมแล้วจะปรากฏหน้ากิจกรรมที่มีในระบบ  
 - หากต้องการสร้างให้คลิก   
 - หากต้องการแก้ไขจะสามารถแก้ไขกิจกรรมเฉพาะที่ผู้ใช้งานเคยสร้างไว้ ( ) หากต้องการ
   แก้ไขรายการอ่ืนๆ ให้คลิกเครื่องหมายกากบาท (X) ที ่  ออกไป 
 

 
๒. เลือกกิจกรรมที่ต้องการแก้ไข หากต้องการเปิดรับสมัครผู้เข้าร่วมกิจกรรมให้คลิกแล้วลากกิจกรรมมาวางใน
ช่องเปิดรับสมัคร หรือ ประกาศตามต้องการ  

๑. คลิกเลือกเมนูกิจกรรม 

๒. คลิกกิจกรรมที่ตอ้งการแก้ไข  

คลิก X ที่ My Events 
ออกไปเพื่อมองเห็นกจิกรรม
อื่นๆ  
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๓. คลิก  เพ่ือแก้ไขกิจกรรมที่ต้องการในแต่ละรายละเอียด เช่น วันที่จัดกิจกรรม, สถานที่จัดกิจกรรม 
เป็นต้น เมื่อเสร็จแล้วให้คลิก เพ่ือบันทึกข้อมลู 

 

 
 

๔. คลิก  เพ่ือสร้างกิจกรรมใหม่ โดยจะกำหนดชื่อกิจกรรม, รายละเอียดของกิจกรรม, วันเวลาและ
สถานที่จัดกิจกรรม จากนั้นคลิก เพ่ือบันทึกกิจกรรม 
 

๓. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 

๔. คลิกสร้างกิจกรรมใหม ่
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๕. คลิก เพ่ือกำหนดรายละเอียดหน้ากิจกรรมเกี่ยวกับการตกแต่งหน้าเว็บไซต์ในการแสดงผลกิจกรรมแต่ละ
รายงาน (ถ้าตอ้งการ) 

 

๖. คลิก  เพ่ือแก้ไขรูปแบบการแสดงหน้าเว็บ เช่น ขนาดตัวหนังสือ , สีพ้ืนหลัง, เพ่ิมรูปภาพ และ
รายละเอียดอื่นๆ  

๕. คลิกไปยังเว็บไซต์ 

๖. คลิกแก้ไข เพื่อแก้ไขรูปแบบการแสดงหน้าเว็บ 
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๗. คลิกเลือกรูปแบบต่างๆ ที่ต้องการปรับปรุงแก้ไขหน้าแสดงผลของกิจกรรมตามต้องการ  

 

ในขณะเดียวกันสามารถท่ีจะเพ่ิมกิจกรรมหรือเพ่ิมการเปิดรับสมัครหรือการเพิ่มประกาศแบบรวดเร็วด้วยการ
คลิกไปที่ เครื่องหมายบวก (+) ของแต่ละรายการแล้วเพ่ิมรายละเอียดได้ทันทีเช่นกัน 

 

๘. คลิก เครื่องหมาย “+” เพ่ือสร้างกิจกรรมเปิดรับสมัครสมาชิกที่สนใจเข้าร่วมกิจกรรม จากนั้น ระบุชื่อผู้ที่
ต้องการเชิญเข้าร่วมกิจกรรม 

 

๗. เลือกรูปแบบตา่งๆ ที่ต้องการปรับปรงุแก้ไข 

๘. คลิกเครื่องหมาย +  เพื่อ
สร้างกิจกรรมเปิดรับสมัคร 

๙. คลิกเพื่อดูรายชื่อผู้รว่มกิจกรรม 
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๙. คลิก ผู้ดูรายชื่อผู้ร่วมกิจกรรม  

 

๑๐. คลิก  เพ่ือเพ่ิมผู้เข้าร่วมกิจกรรม  

 

๑๑. เพ่ิมรายละเอียดผู้เข้าร่วมกิจกรรมจากนั้น คลิก  เพ่ือบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนหรือ  
เพ่ือ ยกเลิก 

 คลิกเพ่ือส่งข้อมูลไปทาง Email 

 คลิกเพ่ือระบุว่ามาร่วมงานแล้ว 

 คลิกเพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

 คลิกเพ่ือระบุสถานะเป็นยังไม่ยืนยนัการลงทะเบียน 

หากมีผู้สนใจหรือผู้ประกอบการต้องการจะเข้าร่วมกิจกรรมที่เปิดรับสมัคร เมื่อมาที่หน้าแรกของระบบ และ

คลิกกิจกรรมที่ต้องการ โดยกิจกรรมที่เปิดรับสมัครจะมีปุ่ม  เพ่ือสมัครเข้าร่วมกิจกรรม ทั้งนี้ขึ้นกับการ
เปิดรับสมัครที่จะเปิดให้กับผู้ประกอบการหรือบุคคลทั่วไปเข้าร่วมกิจกรรมนั้นๆ  

๑๐. คลิกเพื่อเพิ่มผู้ร่วมกจิกรรม 

๑๑. เพิม่รายละเอยีดผู้ร่วมกจิกรรมที่ต้องการ 
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๑๒. คลิกเพ่ือสมัครเข้าร่วมกิจกรรม 

 

๑๓. บันทึกรายละเอียดผู้ขอเข้าร่วมกิจกรรม จากนั้น คลิก เพ่ือยืนยันการส่งข้อมูลและลงทะเบียน
อัตโนมัติและสามารถเข้าร่วมงานได้ตามวันเวลาการจัดกิจกรรมได้ทันที  

 

๑๒. คลิกเพื่อกดสมัครเข้าร่วมกจิกรรม 

๑๓. บันทึกรายละเอียดผูข้อเข้าร่วมกิจกรรม 
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ขั้นตอนการตรวจสอบ/อนุมัติ/แก้ไข ใบคำรอ้ง (ผู้ประกอบการ/ผลติภัณฑ/์
ผู้ประกอบการชวนชิม) 
 ขั้นตอนการตรวจสอบใบคำร้องเพ่ิมผู้ประกอบการ/ใบคำร้องขอเพ่ิมผลิตภัณฑ์และใบคำร้อง
ผู้ประกอบการชวนชิม จะมีเจ้าหน้าที่ระดับอำเภอและเจ้าหน้าที่ระดับจังหวัดเป็นผู้ตรวจสอบและให้การอนุมัติ
หรือไม่อนุมัติ โดยมีลำดับขั้นตอนดังนี้  

ใบคำร้อง ประชาชน อำเภอ จังหวัด 
 

สร้างใบคำร้อง 
 

บันทึกคำร้อง 
 

ส่งคำร้อง 
 

รอการรับทราบ 
 

รอการตรวจสอบ 
 

ตรวจสอบเบื้องต้น 
 
 
 

รอการอนุมัติ 
 

ตรวจสอบโดยจังหวัด 
 

ไมอ่นุมัติ 
 

อนุมัติ 
 

   

   
         ใบคำร้องผู้ประกอบการ  
         ใบคำร้องเพ่ิมผลิตภัณฑ์  
         ใบคำร้องผู้ประกอบการชวนชิม   
  

  

 

 

ไม่ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน ผ่าน 

แก้ไข 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

แก้ไข 

แก้ไข 

แก้ไข 

แก้ไข 
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ขัน้ตอนการตรวจสอบใบคำร้อง (ผู้ประกอบการ/ผลิตภัณฑ)์  

การรับทราบใบคำร้อง (เจ้าหน้าที่อำเภอ) 
 

 
 

1. คลิก  เพ่ือให้ระบบแสดงเฉพาะใบคำร้องที่รอการรับทราบจากอำเภอเท่านั้น  หรือใบ
คำร้องผู้ประกอบการชวนชิมของระดับจังหวัด 
2. คลิกทีร่ายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 

 

 
 

3. คลิก  เพ่ือเป็นการยืนยันว่าได้รับทราบใบคำร้องนี้แล้ว และต้องการส่งใบคำร้องไปยังขั้นตอน
การตรวจสอบโดยเจ้าหน้าที่อำเภอ 

 

๑. คลิกที่ใบคำร้อง 

3. คลิกรับทราบ 

2. คลิกที่รายการที่ต้องการ 
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การตรวจสอบใบคำร้องและส่งให้จังหวัด (เจา้หน้าที่อำเภอ) 
 

 
 

1. คลิก  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะรอการตรวจสอบโดย
เจ้าหน้าที่อำเภอเท่านั้น 

2. คลิกทีร่ายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 

 
 

๓. คลิก  เพ่ือยืนยันว่าได้ทำการตรวจสอบใบคำร้องดังกล่าวอย่างถ่ีถ้วนแล้ว และต้องการส่งใบ
คำร้องให้เจ้าหน้าที่จังหวัดพิจารณาต่อไป 
 

๑. คลิกที่รอการตรวจสอบ 

๓. คลิกอนุมัติและส่งให้จังหวัด 

2. คลิกที่รายการที่ต้องการ 
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การตรวจสอบและอนมุัติใบคำร้อง (เจ้าหน้าที่จังหวัด) 
 

 
 

1. คลิก  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะรอการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่รับ
จังหวัด 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 

 

 
 

3. คลิกที่  หรือคลิกท่ี  
 เพ่ือเป็นการยืนยันว่าได้ทำการตรวจสอบและพิจารณาใบคำร้องดังกล่าวแล้วและเป็นการอนุมัติ

ผู้ประกอบการ/ผลิตภัณฑ์/ผู้ประกอบการชวนชิม 

 

๑. คลิกที่รอการอนุมัต ิ

3. คลิกอนุมัติ 

2. คลิกที่รายการที่ต้องการ 
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การระบุเป็นไม่ผ่านเพือ่ให้ผู้ยื่นใบคำร้องแก้ไขแล้วส่งกลับมาใหม่ (เจ้าหน้าทีอ่ำเภอ) 
 

 

1. คลิก  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะรอตรวจสอบและอนุมั ติจาก
เจ้าหน้าที่ระดับอำเภอ 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 

 
 

 
 

3. คลิก  เพ่ือเป็นการยืนยันว่าได้ตรวจสอบใบคำร้องนี้แล้ว และต้องการให้ผู้สมัครแก้ไขข้อมูล 
ใบคำร้อง 

๑. คลิกที่รอการตรวจสอบ 

3. คลิกกำหนดให้เป็นฉบับร่าง 

2. คลิกที่รายการที่ต้องการ 
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๔. ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติ เพื่อให้มีการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

๔. ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติ 
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การระบุเป็นไม่ผ่านเพือ่ให้อำเภอกลับไปแก้ไขแล้วอนุมัตใิหม่ (เจ้าหน้าทีจ่ังหวัด) 
 

 
 

1. คลิกที่  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะรอกการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่
ระดับจังหวัด 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการเพ่ือจะเข้าดรูายละเอียดในใบคำร้อง 

 

 
 

3. คลิกที่  เพ่ือเป็นการยืนยันว่าได้ตรวจสอบใบคำร้องนี้แล้ว และต้องการให้อำเภอแก้ไขข้อมูล
ใบคำร้อง โดยจะมีหน้าต่างสำหรับระบุว่าต้องการให้แก้ไขส่วนใดแสดงขึ้นมา  

 

๑. คลิกที่รอการอนุมัต ิ

3. คลิกไม่ผ่าน (ต้องแก้ไข) 

2. คลิกที่รายการที่ต้องการ 



คู่มือการใช้งานระบบ OTOP Big Data ปี ๒๕๖๔ 

115 

 
 

๔. ระบุเหตุเพื่อแก้ไข สำหรับเจ้าหน้าที่จังหวัด เพ่ือส่งกลับไปให้เจ้าหน้าที่อำเภอแก้ไขข้อมูล แล้วคลิกตกลง
เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔. ระบุเหตุผลเพื่อแก้ไข 
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การระบุเป็นไม่ผ่านจะไม่สามารถนำใบคำร้องกลับมาอนุมตัิใหม่ได้ (เจ้าหน้าที่อำเภอ) 
 

 
 

1.คลิก   เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะรอการตรวจสอบจาก    
เจ้าหน้าที่ระดบัอำเภอ 

2.คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการเพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 
 

 
 

3. คลิกที่  เพ่ือเป็นการยืนยันว่าได้ตรวจสอบใบคำร้องนี้แล้ว และต้องการให้ใบคำร้องดังกล่าวไม่
สามารถนำมาอนุมตัิใหม่ได้ 
 

๑. คลกิที่รอการตรวจสอบ 

3. คลิกไม่ผ่าน(ระบุเหตุผล) 

2. คลิกที่รายการที่ต้องการ 
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๔. ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติ จากนั้นคลิกตกลงเพ่ือบันทึกข้อมูล 

๔. ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติ 
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การระบุไม่ผ่านจะไมส่ามารถนำใบคำร้องกลบัมาอนุมัตใิหม่ได้ (เจ้าหน้าทีจ่ังหวัด) 
 

 
 

1.คลิกที่  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะรอการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่
ระดับจงัหวัด 

2.คลิกท่ีรายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 

 
 

3. คลิกที่  เพ่ือเป็นการยืนยันว่าได้ตรวจสอบใบคำร้องนี้แล้ว และต้องการให้ใบคำร้องดังกล่าวไม่
สามารถนำมาอนุมัติใหม่ได้ 
 
 

๑. คลิกที่รอการอนุมัต ิ

3. คลิกไม่ผ่าน(ระบุเหตุผล) 

2. คลิกที่รายการที่ต้องการ 
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๔.ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติ และคลิกตกลงเพ่ือบันทึกข้อมูล 

๔. ระบุเหตุผลที่ไม่อนุมัติ 
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การยกเลิกกิจการ (เจ้าหน้าที่อำเภอ) 
 

 
 

1. คลิก  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะที่ถูกอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่จังหวัด 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 

 
 
3. คลิกท่ี  เพ่ือเป็นการเลิกกิจการของผู้ประกอบการรายการดังกล่าว 
 
 

๑. คลิกอนุมัติแล้ว 

3. คลิกยกเลิก 

2. คลิกรายการที่ต้องการ 
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การยกเลิกยกเลิกผลิตภัณฑ์ (เจ้าหน้าที่อำเภอ) 

 

๑ คลิก  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะที่ถูกอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่จังหวัด 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง  

 

3. คลิกที่  เพ่ือเป็นการเลิกผลิตภัณฑ์รายการดังกล่าว 

๑. คลิกอนุมัติแล้ว 

2. คลิกรายการที่ต้องการ 

๓. คลิกยกเลิกผลิตภัณฑ์ 
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การนำรายการที่ทำการยกเลิกไปแล้วกลับมาอนุมัติใหม่ (เจ้าหน้าทีอ่ำเภอ) 
กรณีเป็นข้อมูลผู้ประกอบการ 

 
 

1. คลิกที ่  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะที่เลิกกิจการไปแล้ว 
2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 

 
 

3. คลิก  เพ่ือเป็นการยืนยันการนำใบคำร้องดังกล่าวกลับมาเข้าสู่กระบวนการตรวจสอบและอนุมัติ
ใหม่อีกครั้ง 
 
 

 

 

3. คลิกนำมาใช้ใหม ่

2. คลิกรายการที่ต้องการ 

๑. คลกิเลิกกิจการ หรือยกเลิกผลิตภัณฑ์ 
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กรณขี้อมูลผลิตภัณฑ์ 

 

๑. กรณีข้อมูลผลิตภัณฑ์ ให้คลิกที่  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ใน
สถานะท่ียกเลิกผลิตภัณฑ์ 
๒. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 

 

๓. คลิก  เพ่ือเป็นการยืนยันการนำใบคำร้องดังกล่าวกลับมาเข้าสู่กระบวนการตรวจสอบและอนุมัติ
ใหม่อีกครั้ง 

๑. คลกิยกเลิกผลิตภัณฑ์ 

2. คลิกรายการที่ต้องการ 

2. คลิกนำไปใช้ใหม่ 
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การออกใบรับรองกิจการ (เจ้าหน้าที่อำเภอหรือเจ้าหน้าที่จังหวัด) 
 

 
 

1. คลิก   เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะที่ถูกอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่
จังหวัดแล้ว 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 
 

 
 

3. คลิกที่  เพ่ือออกใบรับรองกิจการรายดังกล่าว 

๑. คลิกอนุมัติแล้ว 

3. คลิกพิมพ์เอกสารรับรอง
ลงทะเบียน 

2. คลิกรายการที่ต้องการ 
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ตัวอย่างเอกสารรับรองผู้ประกอบการจะมีรายการผลิตภัณฑ์ท่ีได้ขึ้นทะเบียนไว้อยู่ในหน้าที่ ๒ ของเอกสาร 
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การออกใบรับรองผู้ประกอบการชวนชิม (เจ้าหน้าที่อำเภอหรือเจ้าหน้าท่ีจังหวัด) 
 
 
 

 
 

1. คลิก  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะที่ถูกอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่จังหวัดแล้ว 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 
 
 
 

 
 

3. คลิกที่  เพ่ือออกใบรับรองกิจการรายดังกล่าว 
 

๑. คลิกอนุมัติแล้ว 

3. คลิกพิมพ์เอกสารรับรอง
ลงทะเบียน 

2. คลิกรายการที่ต้องการ 
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ตัวอย่างเอกสารรับรองผู้ประกอบการชวนชิมจะมีรายการอาหาร/เครื่องดื่ม ปรากฏในหน้าที่ ๒ ของเอกสาร 

 

 



  คู่มือการใช้งานระบบ ผู้ผลิต ผู้ประกอบการ OTOP ปี ๒๕๖๔ 

130 

 

การออกใบรับรองการยกเลิกกิจการ (เจ้าหน้าที่อำเภอหรอืเจ้าหน้าที่จังหวัด) 
 

 
 

1. คลิกที ่  เพ่ือให้ระบบแสดงรายการใบคำร้องที่อยู่ในสถานะที่เลิกกิจการไปแล้ว 

2. คลิกที่รายการใบคำร้องที่ต้องการ เพ่ือจะเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 

 

 
 

3. คลิก  เพ่ือออกใบรับรองกิจการยกเลิกกิจการรายดังกล่าว 

 

 

๑. คลิกเลิกกิจการ 

3. คลิกพิมพ์เอกสารรับรองการยกเลิกลงทะเบียน 

2. คลิกรายการที่ต้องการ 
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การล็อกเอกสาร (เจ้าหน้าท่ีอำเภอหรือเจ้าหนา้ที่จังหวดั) 
 

 
 

1. คลิกที่รายการใบคำร้องรายการที่ต้องการ เพ่ือเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 

 

 
 

2. คลิกที่  เพ่ือปิดการแก้ไขใบคำร้องใบดังกล่าว 

 

หมายเหตุ การล็อกเอกสาร เพ่ือป้องกันการแก้ไขเอกสารแม้จะกดปุ่มขอแก้ไขก็จะไม่สามารถแก้ไขได้เว้นแต่
ต้องไปปลดล็อกก่อน 
 

2. คลิกล็อกเอกสาร 

1. คลิกรายการที่ต้องการ 
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การปลดลอ็กเอกสาร (เจ้าหน้าที่อำเภอหรอืเจา้หน้าที่จังหวัด) 
 

 
 

1. คลิกท่ีรายการของใบคำร้องที่ต้องการ เพื่อเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 

 

 
 
 

2. คลิกที ่ เพ่ือเปิดการแก้ไขข้อมูลใบคำร้องใบดังกล่าว 

 

หมายเหตุ เมื่อกดปลดล็อกเอกสารแล้วจะต้องไปดำเนินการในขั้นตอนแก้ไขเอกสารต่อไป โปรดดูรายละเอียด
ได้ทีห่น้าต่อไป 

2. คลิกปลดล็อกเอกสาร 

1. คลิกรายการที่ต้องการ 
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การแก้ไขและบันทึกใบคำร้อง (เจ้าหน้าที่อำเภอ) 
 

 
 

1. คลิกที่รายการของใบคำร้องที่ต้องการ เพื่อเข้าดูรายละเอียดในใบคำร้อง 

 

 
 

2. คลิก  เพ่ือเปิดระบบสำหรับแก้ไขข้อมูล 
 
 

2. คลิกแก้ไข 

1. คลิกรายการที่ต้องการ 
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3. คลิกที ่  เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้วเพ่ือบันทึกการแก้ไข 

 

3. คลิกบันทึก 



คู่มือการใช้งานระบบ OTOP Big Data ปี ๒๕๖๔ 

135 

 

การเปลี่ยนมุมมองข้อมลูผู้ประกอบการ/ผลติภณัฑ์/ผู้ประกอบการชวนชิม 
 โดยข้อมูลของผู้ประกอบการ และข้อมูลของผลิตภัณฑ์จะมีรายละเอียดที่จัดกลุ่มแยกเป็นประเภท   
ในกลุ่มย่อยของรายการที่หลากหลาย การดูรายละเอียดจึงทำให้มีมุมมองที่จะดูข้อมูลได้หลากหลายมุมมอง
ด้วยเช่นกัน ซึ่งจะช่วยให้ผู้ใช้งานระบบสามารถนำข้อมูลต่างๆ ไปใช้ประโยชน์ได้มากยิ่งขึ้น โดยสามารถมอง

มุมมองของข้อมูลได้ ๓ แบบหลักๆ คือ  

๑. แบบรายการ (List view)  

๒. แบบป้ายชื่อ (Kanban View)  

๓. แบบกราฟ (Graph View)  

 

 

 
๑. คลิกมุมมองข้อมูล สามารถเลือกมุมมองที่ต้องการได้ ๓ รูปแบบดังนี้ คือ  
 คลิก  หากต้องการแสดงมุมมองเป็นแบบรายการ 
 คลิก  หากต้องการแสดงมุมมองเป็นแบบป้ายชื่อ 
 คลิก  หากต้องการแสดงมุมมองเป็นแบบกราฟ 
 
ซึ่งปกติ เมื่อเข้ามาในหน้าดูข้อมูลระบบจะแสดงในรูปแบบรายการ หรือ List แต่ผู้ใช้งานสามารถที่จะเลือกดูใน
แบบป้ายชื่อหรือแบบกราฟได้ด้วย ซึ่งจะให้มุมมองที่ต่างออกไป 
 

๑. คลิกมุมมอง 
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๒. คลิกเลือกมุมมองแบบป้ายชื่อ  

การแสดงผลข้อมูลจะเปลี่ยนไป คือแสดงเป็นเหมือนป้ายชื่อพร้อมรูปภาพและมีรายละเอียดคร่าวๆ ให้เห็น  ซ่ึง
จะสามารถคลิกเพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลที่สนใจได้ตามปกติ 
 
 

 
 

๓. คลิกเลือกมุมมองแบบกราฟ การแสดงผลจะเปลี่ยนเป็นรูปแบบกราฟ ซึ่งจะมีรายละเอียดให้ดูเพ่ิมขึ้น 
คือ จะดูกราฟแทง, กราฟพ้ืนที่ หรือ กราฟวงกลม และยังเลือกการจัดเรียงข้อมูลจากค่ามากไปหาน้อยหรือ
น้อยไปหามากได้ด้วย  

 
 

โดยทุกกราฟเมื่อวางเมาส์เหนือกราฟ จะแสดงข้อมูลตัวเลขของกราฟให้ทราบ 

 

๒. คลิกมุมมองป้าย 

๓. คลิกมุมมองกราฟ 

มุมมองเพิ่มเติม 
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ตัวอย่างเมื่อเลือกแสดงกราฟแบบพื้นที่ จะมองเห็นการเปรียบเทียบข้อมูลต่างมุมมองออกไป 

 

 
หรอืกรณีแสดงข้อมูลเป็นกราฟวงกลมจะมองเห็นการเปรียบเทียบสัดส่วนได้ชัดเจนขึ้น 
 

 
 

๔. คลิกกราฟที่สนใจ ระบบก็จะนำข้อมูลของกราฟนั้นๆ มาแสดงในหน้าแสดงข้อมูล 
 

มุมมองกราฟพื้นที ่

มุมมองกราฟวงกลม ๔. คลิกกราฟเพื่อแสดงรายละเอยีด 
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๕. ในหน้าข้อมูลของผลิตภัณฑ์ก็เช่นกัน สามารถเลือกดูได้ทั้ง ๓ รูปแบบ 

 

 
 

การเลือกดูในแบบป้ายชื่อ จะเห็นภาพของผลิตภัณฑ์ที่ขึ้นทะเบียน ซึ่งจะสะดวกในการเลือกผลิตภัณฑ์ที่สนใจ
ได้ง่ายขึ้นกรณีท่ีต้องการดูเป็นแบบป้ายชื่อ 

 
 

ค
ลิ
ก
เ
พื่
อ
เ
ลื่
อ
น
ดู
ข้
อ
มู
ล 

มุมมองแบบป้ายชื่อ 

5. คลิกผลิตภัณฑ์ 
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๖. คลิก  จะได้เมนูรายละเอียดการเลือกแสดงข้อมูลเพ่ิมเติม ก็จะช่วยให้มองเห็นการจัดกลุ่มที่เป็น
รายละเอียดของการจัดเก็บข้อมูลของผลิตภัณฑ์ได้หลากหลายมุมมองขึ้น 

 
 

 
 

๗. เมื่อคลิกกราฟที่สนใจก็จะได้รายละเอียดข้อมูลของกราฟนั้นๆ มาแสดงในหน้าข้อมูล 
 

๖. คลิกตัวชี้วัด 

๗. แสดงข้อมูลเมื่อคลิกกราฟ 
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กรณีคลิกผู้ประกอบการชวนชิม จะมองเห็นข้อมูลเป็นแบบรายการโดยปกติ ซึ่งสามารถจะเปลี่ยนเป็นมุมมอง
แบบป้ายชื่อได้โดยคลิกที่มุมมองแบบป้ายชื่อดังภาพต่อไป 
 

 
 
 

คลิกผู้ประกอบการชวนชิม 

คลิกมุมมองแบบป้ายชื่อ 
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การค้นหา แบบกำหนดเงื่อนไข 

 ระบบงาน OTOP Big Data มีระบบการค้นหาข้อมูลในรูปแบบเดียวกันทั้งระบบไม่ว่าจะอยู่ในหน้าดู
ข้อมูลผู้ประกอบการ, ข้อมูลผลิตภัณฑ์, ข้อมูลผู้ประกอบการชวนชิม, ข้อมูลชุมชนท่องเที่ยว OTOP นวัตวิถี 
หรือหน้าดูข้อมูลอื่นโดยการค้นหาข้อมูลสามารถทำได้ ๓ แบบ ดังนี้   

๑. เมนูค้นหา เป็นการค้นหาตามสถานะของใบคำร้อง เช่น รอการอนุมัติ, อนุมัติแล้ว เป็นต้น 

๒. ระบุการค้นหา เป็นการคน้หาแบบจัดกลุ่มข้อมูล เช่น จังหวัด, อำเภอ หรือ ประเภทข้อมูล เป็นต้น 

๓. ค้นหาคำค้น โดยพิมพ์คำค้นที่ต้องการโดยอิสระ  
 

 

 
 

๑. คลิกเมนูค้นหา เพ่ือค้นหาข้อมูลตามสถานะของใบคำร้อง 

๒. คลิกระบุการค้นหา เพ่ือค้นหาข้อมูลตามกลุ่มของข้อมูล เช่น จังหวัด, อำเภอ, ประเภทผลิตภัณฑ์ เป็นต้น 
๓. คลิกเพ่ือพิมพ์คำค้นด้วยตนเอง 

 

 

 

 

๑. เมนูค้นหา ๓. พิมพ์คำค้น 

๒. คลิกระบุการค้นหา 
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การค้นหาด้วยการเมนูค้นหา 

 เป็นการค้นหาเพ่ือดูรายละเอียดของใบคำร้องทั้ง ๓ ประเภท (ผู้ประกอบการ/ผลิตภัณฑ์/
ผู้ประกอบการชวนชิม) โดยเลือกดูตามสถานะต่างๆ ของใบคำร้อง 

 

 
 

๑. คลิกเมนูคน้หา เพ่ือให้ระบบแสดงเมนู  
การเลือกเกี่ยวกับสถานะของใบคำร้องเช่น รอการอนุมัติจากอำเภอ, อำเภออนุมัติแล้ว, อำเภอปฏิเสธ,      
รอการอนุมัติจากจังหวัด, จังหวัดอนุมัติแล้ว, จังหวัดปฏิเสธ เป็นต้น 
 

 
 
๒. คลิกตัวเลือกที่ตรงกับความต้องการในการค้นหาข้อมูล เมื่อคลิกแล้วระบบจะเลือกเฉพาะข้อมูลตาม
ตัวเลือกที่เลือกไว้มาแสดง 
 

             กรณีต้องการมากกว่าหนึ่งตัวเลือก ให้กดปุ่ม Ctrl บนคีย์บอร์ดค้างไว้แล้วคลิกเลือกตัวเลือกอ่ืน 

    ทีต่้องการเลือกเพ่ิม 

๑. คลิกเมนูค้นหา 

๒. เลือกตัวเลือก 
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การกำหนดคำค้นในเมนูค้นหา 

 

 
 

๑. คลิกเมนูค้นหาตามภาพ 

๒. พิมพ์คำที่ต้องการ เช่น หากต้องการค้นหาเกี่ยวกับ “ลักษณะของผู้ประกอบการ” ก็ให้พิมพ์ “ล” แล้ว
เลื่อนหาคำว่า “ลักษณะของผู้ประกอบการ” หรือหากต้องการค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับ “ช่องทางการขาย” ก็
พิมพ์ “ช” แล้วเลื่อนหาคำว่า “ช่องทางการขาย” ที่ต้องการต่อไป 

๓. เลือกเง่ือนไขท่ีต้องการให้นำมาแสดง โดยจะมีให้เลือก “เป็นจริง” คือค้นหาข้อมูลที่เลือกไว้ในข้อ ๒ หรือ 
“เป็นเท็จ” คือ ค้นหาข้อมูลที่ไม่ใช่ที่เลือกไว้ในข้อ ๒ 
 
 

 
 

ในตัวอย่างนี้ คือ จะเลือกค้นหาข้อมูล ผู้ประกอบการที่มีการระบุ “ช่องทางการขาย-Shopee” เพราะเลือก
คำว่า “ช่องทางการขาย-Shopee” โดยระบใุนเงือ่นไขว่า “เป็นจริง” 
 
 

เลือกช่องทางการขาย Shopee 

๓. เลือกเง่ือนไข 

๑. เลือกเมนูค้นหา 

๒. พิมพ์คำที่ต้องการ 
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การค้นหา โดยระบุการค้นหา 

เป็นการค้นหาเพ่ือดูรายละเอียดของใบคำร้องทั้ง ๓ ประเภท (ผู้ประกอบการ/ผลิตภัณฑ์/
ผู้ประกอบการชวนชิม) โดยเลือกดูตามกลุ่มของข้อมูล เช่น จังหวัด, อำเภอ หรือ ตำบลเป็นต้น 

 
 

๑. คลิกระบุการค้นหา เพ่ือค้นหาข้อมูลตามกลุ่มของข้อมูล เช่น จังหวัด, อำเภอ, ประเภทผลิตภัณฑ์ เป็นต้น 

 
 

 
 

๒. คลิกตัวเลือกที่ต้องการ กรณีต้องการมากกว่าหนึ่งตัวเลือก ให้กดปุ่ม Ctrl บนคีย์บอร์ดค้างไว้แล้วคลิกเลือก
ตัวเลือกอ่ืนที่ต้องการเลือกเพ่ิม 

๑. คลิกระบุการค้นหา 

๒. คลิกตัวเลือก 
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การค้นหาด้วยคำค้น 
 

 
 
๑. คลิกในช่องพิมพ์คำค้น แล้วพิมพ์คำค้นที่ต้องการโดยอิสระ 

 

 
 
๒. เลือกหมวดคำค้นหาที่พิมพ์ในระหว่างที่พิมพ์คำค้น จะช่วยให้ระบบสามารถค้นหาได้ตรงหมวดหมู่มากยิ่งข้ึน
แล้วคลิกท่ี เพ่ือให้ระบบเริ่มค้นหาตามคำค้นที่ระบุ 
 
 
 

๑. คลิกแล้วพิมพ์คำค้น 

๒. เลือกหมวดการค้นหา 
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๓. สามารถเพ่ิมคำค้นได้ตามต้องการเพ่ือให้ได้คำค้นที่ตรงความต้องการมากยิ่งข้ึน 

 

๓. พิมพ์คำค้นเพิ่ม 
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การเรียกดูประเภทใบคำร้องแบบรวดเร็ว 

การคลิกที่ช่องแสดงจำนวนใบคำร้องทั้ งผู้ประกอบการหรือใบคำร้องผลิตภัณฑ์  และใบคำร้อง
ผู้ประกอบการชวนชิม ซึ่งได้ถูกแบ่งเป็นสีที่แตกต่างกัน ทั้ง ๖ สี จะเป็นการเลือกแสดงข้อมูลเฉพาะใบคำร้อง
สถานะนั้นเพียงอย่างเดียว 

โดยจะมสีถานะใบคำร้อง ๖ ประเภทดังนี้  

๑. ใบคำร้อง (รอการรับทราบโดยเจ้าหน้าที่อำเภอหรือเจ้าหน้าที่จังหวัด) 
๒. รอการตรวจสอบ (รอการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่อำเภอเท่านั้น) 
๓. รอการอนุมัติ (รอการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่จังหวัดเท่านั้น) 
๔. อนุมัติแล้ว (ผ่านการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่อำเภอและเจ้าหน้าที่จังหวัดแล้ว) 
๕. ไม่ผ่าน (ไม่ผ่านการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่อำเภอหรือเจ้าหน้าที่จังหวัด) 
๖. เลิกกิจการ (ได้รับคำขอให้ยกเลิกกิจการจากผู้ประกอบการโดยผู้ที่ยกเลิกให้คือเจ้าหน้าที่อำเภอ) 

 
 

๑. คลิก  เพ่ือดูข้อมูลใบคำร้องที่รอการรับทราบโดยเจ้าหน้าที่อำเภอหรือเจ้าหน้าที่
จังหวัด  

๒. คลิก  เพ่ือดูข้อมูลเฉพาะใบคำร้องรอการตรวจสอบ ที่รอการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่
อำเภอเท่านั้น 
 

๑. คลิกใบคำร้อง ๒. คลิกรอการตรวจสอบ 
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๓. คลิก  เพ่ือดูเฉพาะข้อมูลใบคำร้องรอการอนุมัติ ที่รอการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่
จังหวัดเท่านั้น 

๔. คลิก  เพ่ือดูเฉพาะข้อมูลใบคำร้องทีอ่นุมัตแิล้วโดยเจ้าหน้าที่จังหวัดเท่านั้น 
 

 
 

๕.คลิก  เพ่ือดูเฉพาะข้อมูลใบคำร้องที่ไม่ผ่านการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่อำเภอ/เจ้าหน้าที่
จังหวัดเท่านั้น 

๖. คลิก  เพ่ือดูเฉพาะข้อมูลใบคำร้องที่ยกเลิกแล้วโดยเจ้าหน้าที่จังหวัดเท่านั้น 

๖. คลิกเลิกกิจการ 

๓. คลิกรอการอนุมัต ิ

๔. คลิกอนุมัติแล้ว 

๕. คลิกไม่ผา่น 
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การเลื่อนดูขอ้มลูก่อนหน้าหรือถัดไป 

การค้นหาข้อมูล ในกรณีที่มีข้อมูลมากกว่า ๘๐ รายการขึ้นไป ระบบได้แบ่งหน้าไว้ให้ หน้าละ ๘๐ ข้อมูล 
โดยจะมองเห็นจำนวนข้อมูลที่มี อยู่บริเวณมุมขวาบน ลักษณะคล้ายๆ ดังนี้  

หมายความว่า กำลังแสดงข้อมูลลำดับที่ ๑-๘๐ จากข้อมูลทั้งหมด ๓๙๖ รายการ 
หากคลิกท่ีสัญลักษณ์ < หรือ > จะเป็นการกำหนดให้ระบบแสดงข้อมูลลำดับก่อนนี้ ๘๐ รายการ หรือ ต่อจาก
นี้ไปอีก ๘๐ รายการ 

 

 

คลิกเพ่ือเลื่อนดูข้อมูล 

 

คลิก ข้อมูลลำดับก่อนหน้านี้ ๘๐ รายการ 

 

คลิก ข้อมูลลำดับถัดไปจากนี้อีก ๘๐ รายการ 
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การเรียงข้อมูลตามลำดับตัวเลขหรอืตัวอักษร 

หากต้องการเรียงข้อมูลตามลำดับตัวเลขหรือตัวอักษรในหัวข้อใดก็ตาม สามารถนำเมาส์ไปคลิกที ่ชื่อ
หัวข้อนั้น ๑ ครั้ง หลังจากนั้นข้อมูลจะถูกจัดเรียงใหม่ 

 
 
 

คลิกชื่อหัวข้อในกรอบสีน้ำเงินรายการใดรายการหนึ่ง เช่น รหัสผู้ประกอบการ, ชื่อผู้ประกอบการ, ประเภท, 
ตำบล/แขวงอำเภอ/เขต หรือ จังหวัด เป็นต้น เพ่ือจัดเรียงการแสดงผลของข้อมูลตามหัวข้อที่คลิกเลือก 

 

 
 

โดยจะแสดงการเรียงลำดับตามการคลิกเลือกหัวข้อล่าสุดและสามารถคลิกหัวข้อเดิมได้ เช่น หากเลือกเรียง
ตามจังหวัด การแสดงผลจะเรียงตามตัวอักษรของจังหวัด จากน้อยไปหามาก หากคลิกที่หัวข้อเดิมอีกครั้งจะ
เป็นการเรียงจากมากไปหาน้อย 

 

คลิกเพื่อจัดเรียงข้อมูล 
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การส่งออกข้อมูลจากระบบ เป็น Excel หรือ CSV 

 ในทุกการแสดงข้อมูล เมื่อมีไอคอน  หรือ  หมายถึงสามารถจะดาวน์โหลดข้อมูลที่แสดง
อยู่บนหน้าจอออกมาเป็นไฟล์ Microsoft Excel หรือ .CVS ได้ เพ่ือจะนำไปใช้ต่อ ซึ่งทั้งสองตัวเลือกมีความ
แตกต่างกันเล็กน้อย คือ  

   จะเป็นการดาวน์โหลดข้อมูลทันที โดยรูปแบบที่กำหนดไว้แล้ว 

จะเป็นการดาวน์โหลดข้อมูล โดยผู้ใช้งานสามารถกำหนดรายละเอียดที่ต้องการเองได้ 

การดาวน์โหลดแบบเร่งด่วน 

 

 
 

คลิกท่ี  เพ่ือดาวน์โหลดข้อมูลทั้งหมด เป็นไฟล์ Microsoft Excel .xlsx 

 

 
 

แสดงตัวอย่างไฟล์ข้อมูล .xlsx ที่ได้จากการดาวน์โหลดข้อมูลทั้งหมด 
 

คลิกเพื่อดาวน์โหลดข้อมูล จำนวนขอ้มูลทั้งหมด 



  คู่มือการใช้งานระบบ ผู้ผลิต ผู้ประกอบการ OTOP ปี ๒๕๖๔ 

152 

 

การดาวน์โหลดข้อมูลแบบเลือกเฉพาะทีต่้องการ 

 
๑. คลิกในช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้าของแต่ละรายการในตารางข้อมูล เพ่ือเลือกข้อมูลที่ต้องการ ระบบจะแจ้ง
จำนวนที่ถูกคลิกเลือกตามที่ผู้ใช้งานเลือก ดังตัวอย่าง คือ ๓ Selected หมายถึง เลือกแล้ว ๓ รายการ 

 

 

 
๒. กรณีคลิกในช่องสี่เหลี่ยมบนสุดด้านซ้ายของตารางข้อมูล เพ่ือเลือกข้อมูลทั้งหมด 

ระบบจะแจ้งจำนวนที่ถูกเลือกในหน้าปัจจุบันจากจำนวนทั้งหมด จากตัวอย่าง มีข้อมูลถูกเลือก ๘๐ รายการ
จาก ๒๒๔ รายการ 

๓. หากต้องการเลือกทั้งหมด ๒๒๔ รายการ  ให้คลิกท่ี .Select All  
 
 

 

แสดงจำนวนข้อมูลที่ถกูเลือก 

๑. คลิกช่องสี่เหลี่ยมหน้าขอ้มูล 

๓. กรณีต้องการเลือกทั้งหมด 

๒. กรณีคลิกช่องสี่เหลี่ยมบนสุด 
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๔. คลิก  เพ่ือเลือกข้อมูลที่ต้องการจะส่งออกจากระบบ 

 

 

 
๕. คลิกไอคอน  เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลหรอืหัวข้อรายการที่เลือกได้ไปอยู่ในรายการทีจ่ะส่งออก 

 

๖. คลิก  เมื่อต้องการลบข้อมูลหรือหัวข้อรายการที่เลือกไว้แล้วออกไป 

 

แสดงจำนวนข้อมูลที่ถกูเลือก 

๔. คลิกส่งออก 

๕. คลิกไอคอนเพื่อเพิ่ม ๖. คลิกไอคอนเพื่อลบ 
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๗. คลิกเลือกรูปแบบการส่งออก 

 

ระหว่างไฟล์ XLSX และ CSV แนะนำให้เลือก XLSX จะสะดวกกับการใช้งานมากกว่า 
๘. คลิก  เพ่ิมส่งข้อมูลออกเป็นไฟล์ 

 
ตัวอย่างแสดงรายงานที่ส่งออกเป็น Microsoft Excel .XLSX 
 

๗. คลิกเลือกรูปแบบ 

๘. คลิกส่งออก 
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การตรวจสอบข้อมูลดว้ยบริการ API (เจ้าหน้าทีอ่ำเภอและคำร้องขอเพิ่มผลติภัณฑ์) 
 ระบบ OTOP Big Data มีการเชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยงานอื่นๆ ด้วยการใช้งาน API โดยในช่วงแรกได้
เชื่อมต่อระบบเข้ากับ สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.) เพ่ืออำนวยความสะดวกในการตรวจสอบ
เลขทะเบียน อย. ของผู้ประกอบการ OTOP ของเจ้าหน้าที่อำเภอ โดยจะอยู่ในเมนูการเพ่ิมผลิตภัณฑ์ และใน
หน้าคำร้องเพ่ิมข้อมลูผลิตภัณฑ์ของผู้ประกอบการ 

 

 

ขั้นตอนการตรวจสอบจากหน้าเพิ่มผลิตภัณฑ์ของเจ้าหน้าที่อำเภอ 

๑. คลิก มีมาตรฐาน เพื่อจะเลือกมาตรฐานที่ต้องการ 

๒. เลือกมาตรฐาน อย. จากตัวเลือกท่ีมี 
๓. ใส่ข้อมูลเลขทะเบียน อย.  
๔. คลิก ตรวจสอบเลขที่ อย. หากมีการขึ้นทะเบียนเลข อย. ในระบบของ อย. ระบบก็จะนำเสนอข้อมูลจาก 
อย. มาให้พิจารณา 

 

 
 
 

๒. เลือกมาตรฐาน อย. ๓. ใส่ข้อมูลเลขทะเบียน 
อย. 

๑. คลิก มีมาตรฐาน 

๔. ตรวจสอบเลขที่ อย. 
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ขั้นตอนการตรวจสอบ อย. จากหน้าใบคำร้องเพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์ของผู้ประกอบการ 

๑. ใส่ข้อมูลเลขทะเบียน อย.  
๒. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูลจาก ระบบของ อย. กรณีพบข้อมูลจาก อย. จะแสดงข้อมูลต่างๆ มาเพ่ือ
ตรวจสอบความถูกต้อง  
 
 

 

๓. กรณีไม่พบข้อมูล จะข้ึนคำว่า “โปรดตรวจสอบหมายเลขอีกครั้ง”  
 
 

๑. ใส่ข้อมูลเลขทะเบียน อย. 

๒. คลิกไอคอน ค้นหา 

๓. กรณี ไม่พบข้อมูล  
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